
 CITTA’ METROPOLITANA DI PALERMO  
Direzione Sviluppo Economico, Servizi Sociali, Turistici e Culturali

Servizio Politiche Sociali ed Integrazione Scolastica

Parte integrante della Determinazione Dirigenziale n. ______  del ________

Oggetto: Affidamento  alla  Cooperativa  ____________  del  servizio  aggiuntivo  ed  integrativo  e
migliorativo (SIAM) rivolto agli studenti disabili frequentanti gli Istituti Superiori di II grado. Con
certificazione dell’Unità Valutativa Multidisciplinare (UVM) o altra documentazione comprovante la stato di
gravità dello studente , rilasciato dal medico specialista dell’ASP di residenza dell’alunno, competente per patologia, che
attesti “l’alta intensità di cura” degli studenti con disabilità, così come previsto nelle circolari della Regione Siciliana anno
scolastico 2024/2025, periodo dal _____ al _______ . CIG _____ 

Contratto di servizio
tra

la Città Metropolitana di Palermo,  C.F. 80021470820, legalmente rappresentata dal Dott. Giuseppe
Piazza, dirigente della Direzione  Sviluppo Economico, Servizi Sociali, Turistici e Culturali 

e
il Sig. ________________, nato a _____________ il ________________________ 
c.f. ____________________ , nella qualità di rappresentante Legale pro tempore della Soc.
Coop.  ______________________________  con  sede  legale  in
_______________________  via  ______________________________  n.  ________  c.f.
____________________________ e P.I.  _____________________, iscritta nell’albo degi
Enti accreditati di cui alla Determinazione dirigenziale n. _____ del ____________.

Art. 1
Finalità e modalità di realizzazione 

l’ Ente (Soc. Cooperativa) ___________________________________ si impegna a rendere
il servizio  aggiuntivo ed integrativo e migliorativo (SIAM)  con n. _____________ operatori, per
alunni con disabilità  o altra documentazione comprovante la stato di gravità dello studente , rilasciato dal medico
specialista dell’ASP di residenza dell’alunno, competente per patologia, che attesti “l’alta intensità di cura” degli studenti con
disabilità, così come previsto nelle circolari della Regione Siciliana, residenti nel territorio e frequentanti gli Istituti
Superiori di II grado di competenza dell’Ente Città Metropolitana di Palermo, per n. _________
giorni, periodo dal ____ al _______, anno scolastico 2024/2025 per un costo di € ___________ .

Art. 2
dichiarazione di responsabilità

l’ Ente  (Soc. Coop.)_______  ______ nella persona del Presidente ______________________ , si
assume ogni responsabilità derivante dallo svolgimento del servizio di che trattasi, esonerando da
qualsiasi responsabilità la Città metropolitana di Palermo. 
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Art. 3
quadro economico

la  Città  Metropolitana  di  Palermo si  impegna a  corrispondere  alla  Soc.  Cooperativa  _______ la
somma di € _____________ per il servizio aggiuntivo ed integrativo e migliorativo 
(SIAM) secondo il seguente quadro economico:

servizio Periodo Giorni Operatori Costi di
gestione 5%

Iva 5% Totale

Servizio
aggiuntivo
integrativo  e
migliorativo
(SIAM)

Dal _____
al _______

N. N. € _____ € €

Art. 4
durata

la presente convenzione decorre dal ________ al ___________ .
Eventuali  modifiche  del  presente  contratto  devono  comunque  essere  approvate  dalla  Città
Metropolitana di Palermo.

Art. 5
pagamento

la spesa complessiva di € ____________ sarà corrisposta alla Soc. Coop. _________ ,
per  il  servizio  di  cui  sopra,  dietro  regolare  presentazione  della  seguente
documentazione :
- Rendiconto delle spese sostenute con allegati documenti giustificativi :
1) registro  presenze  degli  operatori  come  predisposto,  vidimato  e  numerato  nelle
pagine dalla Direzione Sviluppo Economico, Servizi Sociali, Turistici e Culturali;
2) tabulato presenze in servizio del personale con rilevamento attraverso strumenti
elettronici;
3)  copia delle circolari delle uscite didattiche programmate per gli studenti;
4) copia circolare di partecipazione al Gruppo di lavoro operativo (GLO) ;
5) copia circolare convocazione consiglio di classe per gli alunni con disabilità;
6) copia richiesta recupero ore di lavoro da effettuare, da presentare tre giorni prima
del  recupero  stesso  che  deve  essere  trasmessa  con  nota  sottoscritta  dal  Legale
rappresentante dell’Ente accreditato;
7) copia comunicazione delle sostituzioni effettuati degli operatori assenti;
8) dichiarazione dei genitori per esonero dalla sostituzione dell’operatore assente;



9) Dichiarazione  di  mancata  timbratura  da  parte  dell’operatore  ai  sensi  del  D.P.R.
445/2000 con allegato documento di  riconoscimento dell’operatore sottoscritto dal
Legale Rappresentante per presa visione;
10) copia busta paga degli operatori impiegati nel servizio;
11) copia  bonifici  vidimati  dall’Istituto  Bancario  di  riferimento  ai  sensi  della  L.
136/2010;
12) certificazione tracciabilità dei flussi finanziaria aggiornata ai sensi della L.136/2010.

-  Fattura, in formato elettronico con il numero conto di tesoreria provinciale dello
Stato presso la  Banca di  Italia  intestata:  Città  Metropolitana di  Palermo,  Direzione
Sviluppo Economico, Servizi Sociali, Turistici e Culturali, Via Maqueda n.100 -  90134
Palermo, codice univoco Ufficio: 5SCNA1 – con riportato il codice identificativo gara
(CIG)  da  emettere  esclusivamente a  seguito  delle  verifiche,  da  parte  della  Città
Metropolitana,  della  documentazione  inoltrata  e  la  successiva  comunicazione
sull’ammissibilità delle spese presentate.
Il pagamento avverrà entro 30 giorni dalla presentazione di regolare fattura elettronica.
Nulla è dovuto per altre spese che non rientrino nei costi citati all’art. 3 del presente
contratto di servizio.

Art. 6
Tracciabilità dei flussi finanziari

L’Ente accreditato, ai sensi del combinato disposto dall'art. 2, comma 1, della L.R. n.15
del 20.11.2008 e ss. mm. e ii. e dall'art.3 della L. 13 agosto 2010 n.136, come modificato
dalla  legge n.217/2010 di  conversione del  decreto legge n.187/2010,  ha  l'obbligo di
indicare un conto corrente, bancario o postale, acceso presso banche o presso la società
Poste Italiane Spa, dedicato, anche non in via esclusiva, sul quale la Città Metropolitana
di Palermo farà confluire tutte le somme relative all'accreditamento. L’Ente accreditato è
tenuto ad  avvalersi  di  tale  conto corrente  per  tutte  le  operazioni  relative  all'appalto,
compresi  i  pagamenti  delle  retribuzioni  al  personale,  da  effettuarsi  esclusivamente  a
mezzo di bonifico bancario o postale ovvero con altri strumenti di pagamento purché
idonei ad assicurare la piena tracciabilità delle operazioni, con l'obbligo di riportare per
ogni transazione il codice identificativo di gara (CIG). Il mancato rispetto del superiore
obbligo comporta  la  risoluzione  per  inadempimento contrattuale.  L’Ente accreditato,
altresì, entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di conto
corrente già esistente,  dalla destinazione dello stesso alla funzione di conto dedicato,
deve comunicare le generalità delle persone delegate ad operare sul conto. Deve, inoltre,
essere indicata ogni eventuale, successiva modifica relativa ai dati trasmessi. Si procederà
alla risoluzione del contratto nell’ipotesi in cui il legale rappresentante o uno dei dirigenti
dell’impresa  accreditata  siano  rinviati  a  giudizio  per  favoreggiamento  nell’ambito  di
procedimenti relativi a reati di criminalità organizzata. 



Art. 7
esecutività

Il  presente  contratto  di  servizio  è  operante  ,  per  quanto  riguarda  la  suddetta
Cooperativa al  momento della  sottoscrizione dell’atto,  per  questa Amministrazione,
quindi, diventa operante al momento dell’esecutività dell’atto.

Art 8 
Per quanto non previsto dal presente contratto di servizio si rinvia alle disposizioni del
Codice Civile e della normativa in materia.
Per ogni eventuale controversia . È competente il Foro di Palermo.

Previa  lettura  e  conferma,  le  parti  dichiarano  di  approvare  il  presente  Atto  che
corrisponde in tutto alle loro volontà e sottoscrivono come appresso.

Il presente contratto di servizio consta di n. 8 articoli.

Il Presidente                                                             Il Dirigente
della Soc. Coop.                                della Direzione per lo Sviluppo Economico,
                                                              Servizi Sociali, Turistici e Culturali
                                                                    Dott. Giuseppe Piazza




