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Spettabile  
Compagnia  

 
 
 
Palermo , … 
 
OGGETTO:  Lettera d’invito a Procedura negoziata ai  sensi dell’art. 57 comma 2 lett. a) del 

Decreto Legislativo n.163/2006  e ss.mm.ii, per l’affidamento della copertura 
assicurativa RCT/O della Provincia Regionale di Pal ermo.  
    

La Provincia Regionale di Palermo, di seguito denominata Amministrazione, indice una Procedura 
negoziata ai sensi dell’art. 57 comma 2 lett. a) del Decreto Legislativo n.163/2006 e ss.mm.ii., alla 
quale codesta Spettabile Impresa è, con la presente, invitata. 
 
La presente lettera di invito e la documentazione relativa alla procedura (dichiarazione e schede di 
offerta), sono pubblicati sul sito internet dell’Amministrazione http://www.provincia.palermo.it/ 
pertanto tutte le Imprese interessate, anche se non espressamente invitate, potranno scaricare la 
documentazione e presentare una propria offerta.    
 

Lotto Periodo di copertura Premio per il periodo a base 
d’asta 

Lotto RCT/O  Dalle ore 24 del giorno dell’aggiudicazione 
per la durata di 6 mesi 

 
€ 400.000,00 

 

Il servizio assicurativo oggetto della presente procedura verrà aggiudicato con il criterio previsto 
dall’Art. 82 del D.Lgs 163/06 e ss.mm.ii., unicamente al prezzo più basso. 

 

 1 .  R E Q U I S I T I  M I N I M I  
 
A. di ordine generale: 
1. Abilitazione all’esercizio dell’attività assicurativa in Italia a norma di legge; 
2. Inesistenza nei confronti dell’Impresa e dei soggetti muniti di potere di Rappresentanza 

della stessa delle condizioni di esclusione previste dall’Art. 38 del D. Lgs 163/06 e ss.mm.ii. 
 

 2 .  D O C U M E N T A Z I O N E  D E L L A  P R O C E D U R A  –  M O D A L I T A ’  
D I  P A R T E C I P A Z I O N E  E  P R E S E N T A Z I O N E  D E L L E  O F F E R T E  

Ogni Impresa può partecipare e presentare offerta, oltre che come singolo concorrente, anche in 
Coassicurazione ai sensi del Codice Civile e Raggruppamento Temporaneo di Concorrenti ai sensi 
dell’art. 37 del D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii.  

In entrambe le ipotesi (Coassicurazione – RTI): 

 - L’Impresa Delegataria o Mandataria dovrà detenere una quota minima non inferiore al 40% e 
ciascuna mandante una quota minima non inferiore al 10%; 

- i requisiti di cui all’Art. 1 lettera A punti 1 e 2 dovranno essere posseduti da ogni Impresa; 

-  dovrà essere garantita, pena l'esclusione, la copertura totale dei rischi alla presentazione della  
relativa offerta. 

 
Le Imprese interessate dovranno far pervenire entro e non oltre il termine perentorio delle ore 
12.30 del 06/02/2012 , un plico idoneamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, con 
qualsiasi mezzo atto a garantirne l’integrità, recante all’esterno, il nominativo, l’indirizzo ed il 
numero di fax del mittente, oltre alla seguente dicitura “Procedura negoziata ai sensi dell’art.57 
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comma 2 lett. c) del Decreto Legislativo n.163/2006  per l’affidamento del servizio 
assicurativo RCT/O al seguente indirizzo:  
 

Provincia Regionale di Palermo – Direzione Gestione  risorse umane 
Via Maqueda n°100 - 90133 Palermo 

 
Il recapito della busta contenente i documenti per la partecipazione alla gara in oggetto, che potrà 
avvenire con ogni mezzo, rimane ad esclusivo rischio del mittente, restando, pertanto, esclusa 
qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione appaltante qualora, per qualsiasi motivo, la stessa 
non giunga a destinazione entro il termine perentorio sopraindicato. Saranno presi in 
considerazione solo i plichi pervenuti entro il termine stabilito, oltre il suddetto termine non sono 
ammesse offerte anche se sostitutive di quelle presentate. 

Il plico dovrà contenere al suo interno 2 (due) buste, idoneamente sigillate con ogni mezzo e 
siglate sui lembi di chiusura: 
 

• una prima busta, recante all’esterno la dicitura “ BUSTA A – “DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA”   la quale dovrà contenere quanto previsto dagli artt. 3 e 4 della 
presente lettera d’invito; 

• una seconda busta, recante all’esterno la dicitura “ BUSTA B – “OFFERTA 
ECONOMICA”   la quale dovrà contenere quanto previsto dall’art. 5 della presente lettera 
d’invito. 

 
La mancata presentazione dei plichi nei luoghi, termini e secondo le modalità indicate 
precedentemente comporterà l’esclusione del Concorrente dalla procedura. Tutti i documenti 
presentati dai concorrenti saranno acquisiti dall’Amministrazione Appaltante come 
documentazione relativa alla procedura; ai concorrenti non spetta alcun compenso per spese ed 
oneri sostenuti ai fini della partecipazione alla procedura.  
 

 3 .  N O R M A T I V A  D E I  C O N T R A T T I  
 
Premesso che il contratto, oggetto dell’appalto, dovrà garantire, a titolo esemplificativo e non 
esaustivo: 
 

1) la responsabilità civile derivante all’Assicurato in relazione allo svolgimento di tutte le 
attività e competenze, presenti e/o future, previste dalla legge, dai regolamenti, dalle 
norme, compresi i provvedimenti emanati dai propri organi, comunque e ovunque svolte, 
con ogni mezzo ritenuto utile o necessario; 

2) tutte le attività accessorie, preliminari, complementari, connesse, collegate e 
conseguenti alle principali, comunque ed ovunque svolte; 

3) i danni derivanti dalla proprietà e manutenzione (ordinaria e straordinaria), pulizia, 
ristrutturazione, riparazione, conservazione e risanamento di strade, piazze, monumenti, 
terreni, ponti e canali, pali, massicciati, viadotti, rete fognaria, gallerie e di beni e/o di opere 
di proprietà e/o in uso al Contraente comprese le aree pubbliche ed il territorio in genere di 
competenza dell’Assicurato. 

4) per danni conseguenti a mancato e/o insufficiente servizio di vigilanza e dalla proprietà, 
manutenzione (ordinaria e straordinaria) e funzionamento di impianti ed attrezzature per la 
segnaletica stradale e pubblica illuminazione, inclusi i danni dovuti all'errato e/o difettoso 
funzionamento di impianti semaforici in genere, di passaggi a livello custoditi e/o 
incustoditi,automatici, manuali, cancelli elettrici ed elettronici e/o altro tipo, compresi i danni 
arrecati da cordoli protettivi di corsia riservata, dissuasori di velocità e cunette rallenta 
traffico; sono altresì compresi i danni da mancati e/o insufficienti ripari, recinzioni e/o 
transenne poste a protezione della incolumità di terzi, nonché dall'esistenza in luoghi aperti 
al pubblico di opere o lavori, di macchine, impianti ed attrezzi, di depositi di materiali. 
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I Concorrenti possono presentare offerta in base alle proprie CGA (Condizioni Generali di 
Assicurazione), ferme restando la premessa e le seguenti clausole: 
 
- PAGAMENTO A 60 GIORNI; 
 
- PROROGA 120 GIORNI; 
 
- GESTIONE DELLA POLIZZA – CLAUSOLA BROKER - FORMA DE LLE COMUNICAZIONI 
 
Le Parti convengono che per tutta la durata del Contratto, ivi comprese le proroghe e/o le 
appendici, anche di regolazione del premio e/o riforme e/o sostituzioni che: 

1) la gestione e l’assistenza nell’esecuzione del presente Contratto, con esclusione della 
potestà contrattuale, che resta di esclusiva competenza del Contraente, è affidata alla Viras 
International Insurance Broker S.p.A., di seguito denominata Broker; 

2) agli effetti dei termini temporali fissati dalle condizioni di assicurazione, ogni comunicazione 
fatta dal Broker, nel nome e per conto del Contraente e/o Assicurato, agli Assicuratori, si 
intenderà come fatta dal Contraente e/o dall’Assicurato e viceversa, parimenti ogni 
comunicazione fatta al Broker si intenderà come fatta agli Assicuratori; 

3) tutte le comunicazioni fra le Parti e le eventuali modifiche del contratto, debbono essere 
fatte, per essere valide, per iscritto con lettera raccomandata A/R, telex, fax o altro mezzo 
ritenuto idoneo; 

 4) gli Assicuratori prendono atto che il pagamento dei premi viene effettuato al Broker e 
riconoscono che tale pagamento è liberatorio, ai fini dell’art. 1901 del Codice Civile, per il 
Contraente; 

5) ai fini della copertura assicurativa farà fede la data della relativa comunicazione scritta del 
suddetto Broker, che trasmetterà i relativi importi agli Assicuratori affidatari del servizio con le 
modalità e nei termini temporali normalmente previsti dagli accordi di collaborazione tra Broker 
ed Assicuratori; 

6) la remunerazione del Broker è a carico degli Assicuratori aggiudicatari e/o affidatari del 
servizio e dovrà comunque essere parte dell’aliquota riconosciuta dagli Stessi alla propria rete 
di vendita, tale remunerazione non rappresenta, in ogni caso, un onere aggiuntivo al premio di 
polizza per il Contraente. 

-    TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Tutti i flussi finanziari relativi al presente contratto devono essere registrati sui conti correnti 
dedicati alle commesse pubbliche ed effettuati esclusivamente tramite bonifico bancario o postale. 
 
Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, gli strumenti di pagamento devono riportare il codice 
identificativo di gara (CIG), e, ove previsto, il Codice Unico del Progetto (CUP). 
 
Il mancato assolvimento degli obblighi previsto dall’art. 3 della Legge n° 136 del 13/08/2010 e 
ss.mm.ii. costituisce causa di risoluzione del contratto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. e dell’art. 3 
comma 8 della citata Legge e ss.mm.ii.  
 
La presente disposizione nonché tutti gli obblighi derivanti dalla normativa vigente in materia 
(Legge n° 136 del 13/08/2010 e ss.mm.ii.) riguardan o la Società e la cd “filiera” delle Imprese a 
qualsiasi titolo interessate al presente contratto. 
 
Le CGA della Compagnia offerente compresi i relativ i allegati, dovranno essere inserite 
nella Busta A “Documentazione Amministrativa” come previsto dall’art. 2 della presente 
lettera di invito.  
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 4 .  D O C U M E N T A Z I O N E  A M M I N I S T R A T I V A  
 

Il concorrente deve inserire nella prima delle due buste citate all’Art. 2, oltre alle proprie 
(Condizioni Generali di Assicurazione) compresi i relativi allegati, la seguente documentazione: 

a) Dichiarazione sostitutiva (come da Fac-simile MODEL LO A),  nelle forme previste dal 
D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii., attestante: 

 
1) la qualifica del sottoscrittore (Legale Rappresentante, Procuratore); 
2) la preventiva autorizzazione a formulare offerta per la presente procedura oppure di 

essere munito dei relativi poteri; 
3) l’iscrizione alla C.C.I.A.A. Ufficio Registro delle Imprese o ad analogo registro dello Stato di 

Residenza o Sede aderente alla UE per i soggetti per i quali è obbligatoria l’iscrizione, per 
la categoria relativa all’oggetto della presente gara, con indicazione dei nominativi, 
qualifiche, date di nascita delle persone designate a rappresentare ed impegnare 
legalmente l’impresa; 
In alternativa è possibile allegare l’originale o copia autenticata della CCIAA in corso di 
validità. 
 

4) di non trovarsi in alcune delle condizioni di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs 163/2006 
e ss.mm; 

5) di essere in possesso della abilitazione all’esercizio della attività assicurativa in Italia a 
norma di legge. 

 
In caso di RTI, o in caso di coassicurazione,  ogni Impresa dovrà produrre quanto richiesto dal 
presente articolo alle lettere a) secondo le modalità in esse indicate. 
 
 
E’ fatto divieto all’Impresa concorrente di partecipare alla gara in più Raggruppamenti o 
Coassicurazioni, ovvero di partecipare alla gara in forma individuale, qualora abbia partecipato alla 
gara medesima in raggruppamento o in coassicurazione. Nel caso in cui l’Impresa concorrente si 
trovasse in una delle predette condizioni verrà esclusa dalla gara unitamente a quella/e Impresa/e 
a cui si fosse riunita/e o coassicurata. 

 

b) Contributo in sede di gara a comprova del versamento all’Autorità per la vigilanza sui contratti 
pubblici di lavori servizi e forniture del contributo di cui all’art. 1 comma 67 della Legge n. 
266/2005  e ss.mm.ii. ed alla delibera del 3 Novembre 2010 della menzionata Autorità e 
relative istruzioni operative (http://www.avcp.it/portal/public/classic/home/riscossione), per 
l’importo di seguito specificato  da effettuarsi con una delle seguenti modalità:  

1) versamento online, collegandosi al nuovo “Servizio riscossioni “raggiungibile dalla home 
page del sito web dell’Autorità all'indirizzo http://www.avcp.it, e seguendo le istruzioni 
disponibili sul portale. A riprova dell’avvenuto pagamento il partecipante deve allegare 
all’offerta copia stampata della e-mail di conferma, trasmessa dal “Servizio di riscossione” e 
reperibile in qualunque momento accedendo alla lista del “pagamenti effettuati” disponibile 
on line sul “Servizio Riscossioni”;  

2) in contanti, recandosi presso uno dei punti vendita della rete dei tabaccai abilitati al 
pagamento di bollette e bollettini, esibendo il modello di pagamento rilasciato dal Servizio di 
riscossione. All’indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione”Cerca il 
punto vendita più vicino a te”; a partire dal 1°maggio è stata attivata la voce “co ntributo 
AVCP” tra le categorie di servizio previste dalla ricerca. A comprova dell’avvenuto 
pagamento, il partecipante deve allegare all’offerta l’originale dello scontrino rilasciato dal 
punto vendita. 
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Per i soli operatori economici esteri, sarà possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico 
bancario internazionale, sul conto corrente bancario n.4806788, aperto presso il Monte dei Paschi 
di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788; BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità 
per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. La causale del versamento deve 
riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di 
sede del partecipante e il codice CIG che identifica il lotto per il quale intende partecipare. In tali 
casi il concorrente deve allegare attestazione dell’effettuazione del bonifico. 

L’importo del relativo contributo è individuato al successivo articolo 8 - “ Altre informazioni” della 
presente Lettera di invito. 

Nell’ipotesi di partecipazione in Raggruppamento co stituito o costituendo o 
Coassicurazione: 

il versamento sarà unico, e dovrà essere effettuato dalla Impresa capogruppo/mandataria o 
delegataria. 

 5 .  O F F E R T A  E C O N O M I C A  
 

Dovrà essere presentata, una busta chiusa , non leggibile in trasparenza, sigillata con qualunque 
mezzo che ne garantisca la non manomissione e controfirmata sui lembi di chiusura, recante 
all’esterno l’indicazione della/e impresa/e mittente/i e la seguente dicitura:  

OFFERTA  ECONOMICA PER IL LOTTO RCT/O   

contenente esclusivamente dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o 
da suo procuratore, giusta procura notarile o copia autenticata, che va obbligatoriamente allegata, 
qualora non sia stata già inserita nella busta “documentazione amministrativa”, unitamente alla 
copia non autenticata di un documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore, mediante 
compilazione dell’apposita: “Scheda di offerta economica”,  a seconda delle modalità di 
partecipazione prescelta, da inserire nella seconda busta citata all’art.2.  

Il/I Concorrente/i, in qualunque modo partecipi/partecipino alla gara, potrà/potranno formulare la 
propria offerta economica esclusivamente utilizzando la Scheda di cui sopra, compilata in ogni sua 
parte, indicando quanto segue: 
 

a) il premio annuo lordo (40 punti); 

Alla migliore offerta, intendendo per tale quella il cui premio lordo risulti più basso, sarà attribuito il 
massimo del punteggio (40 punti), per le altre offerte il punteggio sarà calcolato come segue: 
 

Offerta migliore X punteggio massimo ottenibile 
Offerta in esame 

 

b) la franchigia fissa per sinistro (60 punti) 

Alla migliore offerta, intendendo per tale quella la cui franchigia risulti più bassa, sarà attribuito il 
massimo del punteggio (60 punti), per le altre offerte il punteggio sarà calcolato come segue: 
 

Offerta migliore X punteggio massimo ottenibile 
Offerta in esame 

 
L’aggiudicazione avverrà in favore del Concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto. 
 
A tal uopo, sono state redatte le seguenti schede di offerta: 
 

1) Scheda di offerta 1 – Unico concorrente 
2) Scheda di offerta 2 – Coassicurazione o RTI 
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L’offerta economica può essere sottoscritta congiuntamente da tutte le Imprese ovvero 
disgiuntamente ovvero solo dall’Impresa Delegataria o Mandataria. 

 
In ogni caso la Scheda di Offerta dovrà riportare anche il nominativo di ogni Impresa e la propria 
quota, con la precisazione che, nell’ipotesi di sottoscrizione disgiunta, dovranno essere prodotte 
tante schede quanti sono i concorrenti. 
 
Non è ammessa, pena l’esclusione, la presentazione di offerte incomplete e/o parziali e/o 
condizionate, non è, altresì, ammessa, pena l’esclusione, da parte dello stesso concorrente e/o 
gruppo di concorrenti, la presentazione di più offerte che siano o meno alternative tra loro. 
 
I premi/tariffe offerte resteranno invariati per tutta la durata del contratto, ferme restando le 
regolazioni premio e/o variazioni delle imposte dovute per legge. 
 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida e 
conveniente. 
 

6. FASI DELLA PROCEDURA 
 
L’apertura del plico principale di spedizione, salvo diversa comunicazione, avverrà in seduta 
pubblica alle ore 15.00 del giorno 06/02/2012 presso la Provincia Regionale di Palermo – 
Direzione Gare e Contratti - Via Maqueda n°100 - 90 133 Palermo. 
 
In detta seduta, la Commissione procederà ai seguenti adempimenti: 
1 verifica della Documentazione Amministrativa richiesta e ammissione/esclusione delle Imprese; 
2 apertura delle offerte economiche, con esclusione di quelle non ritenute conformi 

dall’Amministrazione Appaltante; 
3 attribuzione dei punteggi; 
4 identificazione di eventuali offerte anomale, ai sensi dell’art. 86 comma 1 del D.Lgs. n. 163/06 e 

s.m.i., salva l’applicazione dell’art. 86 c. 4 dello stesso Decreto;  
5 procedere eventualmente secondo quanto stabilito agli artt. 87 e 88 del D.Lgs. n. 163/06  e 

s.m.i., in seduta riservata; 
6 comunicare le risultanze della valutazione delle giustificazioni relative alle offerte   anomale, 

escludendo le Imprese le cui offerte, in base all’esame degli elementi forniti, anche mediante 
audizione, siano risultate nel loro complesso inaffidabili. La soglia di anomalia sarà calcolata 
sino alla terza cifra decimale arrotondata all’unità superiore qualora la quarta cifra decimale sia 
pari o superiore a 5; 

7 aggiudicare  provvisoriamente in favore dell’Impresa che avrà ottenuto il punteggio più alto e 
che quindi avrà presentato, in termini di premio e franchigia, l’offerta più bassa. 

 
In caso di parità si procederà agli esperimenti di miglioria, con modalità comunicate 
successivamente dall’Amministrazione appaltante.  
 
Alla seduta pubblica possono assistere tutti i soggetti che ne hanno interesse, la facoltà di far 
verbalizzare è riservata esclusivamente ai Legali Rappresentanti delle Imprese o loro procuratori, 
in tal caso è necessario esibire la procura originale o copia autenticata, dalla quale si evincano 
specifici poteri al riguardo, con fotocopia di un documento di identità valido, o loro delegati, in tal 
caso è necessario esibire copia della delega dalla quale si evincano specifici poteri al riguardo, con 
fotocopia di un documento di identità valido. 
 

7. S T I P U L A  D E L  C O N T R A T T O 
Il Broker provvederà a far emettere alla/e Compagnia/e aggiudicataria/e il relativo contratto/i 
assicurativo. 

Nelle more degli adempimenti propedeutici all’aggiudicazione definitiva ed alla stipula del/i 
contratto/i, il Concorrente si impegna a garantire, in caso di aggiudicazione, la copertura 
assicurativa. 
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8. A L T R E  I N F O R M A Z I O N I 

 

La Provincia Regionale di Palermo, per il presente appalto, è assistita dalla “Viras International 
Insurance Broker S.p.A.”, in seguito denominata Broker, che curerà tutti rapporti tra 
l’Amministrazione e gli Assicuratori aggiudicatari, in base alle inderogabili modalità tutte indicate 
nelle Condizioni Generali di Assicurazioni dell’Impresa offerente ed alle clausole previste al 
precedente art. 3.  

L’opera del Broker, unico intermediario nei rapporti con le Imprese di Assicurazione, verrà 
remunerata dalla/e Impresa/e con la/e quale/i verrà/verranno stipulato/i il/i contratto/i. 

La remunerazione del Broker non dovrà in ogni caso rappresentare un costo aggiuntivo per il 
Cliente/Assicurato e verrà trattenuta dal Broker, come importo a titolo di provvigione da porre, in 
forma percentuale, a carico delle Compagnie di Assicurazioni aggiudicatarie. 

Il Broker percepirà le seguenti commissioni sui premi imponibili: 0,45% per tutti i Lotti. 

Tutti i concorrenti, per il solo fatto di essere ammessi alla procedura di gara, si intendono edotti 
delle condizioni di cui alla  presente lettera di invito, dandosi atto che per tutto quanto in essa non 
specificatamente previsto, si applicano le norme in vigore per le Pubbliche Amministrazioni ed in 
particolare: il D.Lgs. 163/06 e ss.mm.ii. e le norme del Codice Civile in materia di contratti. 

Tutti i documenti prodotti sia per la partecipazione alla gara, sia per la successiva gestione del 
contratto dovranno essere redatti in lingua italiana. 

E’ fatto espresso divieto di subappalto e di cessione dei contratti. 

Il CIG identificativo della gara (CIG), anche ai fi ni delle contribuzioni dovute, ai sensi dell’art. 
1 comma 67 della Legge n. 266/2005 ed alla delibera del 03 Novembre 2010 adottata dall’Autorità 
per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori s ervizi e forniture  è il seguente: 

 

Lotto RCTO: CIG ……………..              Euro € 140,00 

 

Il versamento delle contribuzioni va effettuato sec ondo le istruzioni operative presenti sul 
sito dell’Autorità per la vigilanza sui contratti p ubblici di lavori, servizi e forniture al 
seguente indirizzo: http://www.avcp.it/riscossioni.html  

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, s’informa che i dati di cui si verrà in possesso saranno trattati nel 
rispetto di quanto disposto dal citato Decreto, ed esclusivamente in ordine al procedimento 
instaurato per l’affidamento del presente appalto. 

 

Responsabile: Dott…. 

 

Palermo … / … / …         Il Dirigente    
                                           __________________ 

 

ALLEGATI PRESENTI SUL SITO DELLA PROVINCIA REGIONAL E DI PALERMO:  

1. Modello A - Domanda di partecipazione alla gara - Dichiarazione; 
2. Schede di offerta. 


