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CITTÀ METROPOLITANA DI PALERMO
DIREZIONE GARE, CONTRATTI, CENTRALE DI COMMITTENZA

PER LAVORI, FORNITURE E SERVIZI

DISCIPLINARE DI GARA

Gara a procedura aperta, dematerializzata, per l’appalto del servizio di copertura 
assicurativa RC Auto degli automezzi in dotazione alla Città Metropolitana di Palermo ed 
Infortuni Conducente
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1. PREMESSE
Con determina  a contrarre n. 68 del  30/01/2019,  la Direzione Gestone e Manutenzione del Patrimonio, Demanio, 
Provveditorato ed Autoparco, Fit Atvi e Passivi, Prevenzione e Sicurezza ha determinato di bandire una gara per  
l’afdamento di  un  Contraoo avente ad oggeoo il  Servizio  di  copertura assicuratva RCAuto degli  automezzi  in 
dotazione alla Citt Metropolitana di Palermo ed Infortuni Conducente per anni uno a decorrere dalle ore 24:00 del  
31/03/2019.
L’afdamento  avverrà mediante procedura aperta e con  applicazione del  criterio dell’oferta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del minor prezzo, ai sensi degli aro. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice 
dei contrat pubblici (in seguito: Codice).
Il luogo di svolgimento del servizio è la provincia di Palermo codice NUTS ITG12, CIG 77860736B2.

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il Doo. Francesco Paolo Scuderi (Tel. 0916628212) 
della Direzione Gestone e Manutenzione del Patrimonio, Demanio, Provveditorato ed Autoparco, Fit Atvi e Passivi,  
Prevenzione e Sicurezza giusta nomina disposta con la DD. n. 67 del 30/1/2019.

Per la presentazione delle oferte l’operatore economico deve accedere al Sistema di gara telematca disponibile  
all’indirizzo web www.acquistnretepa.it      previa registrazione come meglio descrioo nel seguito.

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: hop://www.cioametropolitana.pa.it > Avvisi, bandi e appalt 
> Bandi  di  gara >  Anno 2019 >  Gare Marzo 2019 > Servizio  di  copertura assicuratva RCAuto degli  automezzi  in  
dotazione alla Cioà Metropolitana di Palermo ed Infortuni Conducente,
oppure su www.acquistnretepa.it  > Bandi > Altri bandi > Numero gara n.2225120.

L’operatore economico che intende contaoare il call center di Consip SpA per assistenza tecnica deve precisare che  
intende partecipare alla procedura di gara aperta n.2225120  bandita dalla Cioà Metropolitana di Palermo utlizzando 
la piaoaforma  www.acquistnretepa.it in modalità ASP. 
NB: non si traoa di RDO sul MEPA

1.1 IL SISTEMA 

La presente procedura si  svolgerà,  ove non diversamente espressamente previsto,  aoraverso l’utlizzazione di  un 
Sistema telematco (di seguito per brevità anche solo “Sistema”), conforme all’art. 40 e alle prescrizioni di cui all’art.  
58 del Codice e nel rispeoo delle disposizioni di cui al  D. Lgs. n. 82/2005, deoagliatamente descrioo nel seguito,  
mediante il quale verranno gestte le fasi di pubblicazione della procedura, presentazione delle oferte, analisi delle  
oferte stesse e aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, tuoo come meglio speciicato  
nel presente Disciplinare di gara. 

La  Cioà  Metropolitana  di  Palermo (di  seguito,  per  brevità,  l’Amministrazione)  si  avvarrà  del  Sistema disponibile 
all’indirizzo www.acquistnretepa.it messo a disposizione dal Ministero dell’Economia e delle Finanze e da Consip SpA 
in modalità ASP (Applicaton Service Provider).
Ai ini della partecipazione alla presente procedura è indispensabile: a) la previa registrazione al Sistema disponibile  
all’indirizzo  web  www.acquistnretepa.it,  con  le  modalità  e  in  conformità  alle  indicazioni  che  saranno  rese 
successivamente; b) il possesso e l’utlizzo della irma digitale di cui all’art. 1, co. 1, leo. s) del D. Lgs.n. 82/2005; c) la  
seguente dotazione tecnica minima: un personal computer collegato ad internet e dotato di un browser Microsof  
Internet  Explorer  7.0  o  superiore,  oppure  Mozilla  Firefox  3+  o  superiore;  Safari  3.1+  o  superiore,  Opera  10+  o  
superiore, Google Chrome 2+ o superiore; un programma sofware per la conversione in formato pdf dei ile che  
compongono l’oferta.
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Il Sistema è costtuito da una piaoaforma telematca di negoziazione nella disponibilità di Consip S.p.A., conforme alle  
regole stabilite dal D. Lgs. n. 82/2005 e dalle pertnent norme del Codice.
Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Consip S.p.a. ed il Gestore del Sistema non potranno essere in alcun caso ritenut 
responsabili  per  qualunque  genere  di  danno,  direoo  o  indireoo,  che  dovessero  subire  gli  operatori  economici  
registrat, i concorrent, l’Amministrazione, o, comunque, ogni altro utente (utlizzatore) del Sistema, e i terzi a causa o  
comunque in connessione con l’accesso, l’utlizzo, il mancato utlizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento 
del Sistema.
Si precisa, altresì, che ciascun operatore economico, per la presentazione dell’oferta, ha a disposizione una capacità  
pari alla dimensione massima di 13 MB per singolo ile, oltre la quale non ne è garantta la tempestva ricezione. Nel  
caso fosse necessario l’invio di ile di dimensioni maggiori si suggerisce il frazionamento degli stessi in più ile. Per  
quanto concerne, invece, l’area comunicazioni del Sistema, ciascun operatore ha a disposizione una capacità pari alla  
dimensione massima di 6 MB per comunicazione. Nel caso fosse necessario inviare comunicazioni con allegat ile di  
dimensioni superiori si suggerisce l’invio di più comunicazioni.
È in ogni caso responsabilità dei concorrent far pervenire all’Amministrazione tempestvamente tut i document e le  
informazioni richieste per la partecipazione alla gara, pena l’esclusione dalla procedura.
Ogni operazione efeouata aoraverso il Sistema:
1.  è memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di aoestazione e tracciabilità di ogni 
atvità e/o azione compiuta a Sistema;
2. si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema.
Il tempo del Sistema è il tempo ufciale nel quale vengono compiute le azioni aoraverso il Sistema medesimo e lo  
stesso è costantemente indicato a margine di ogni  schermata del  Sistema. In partcolare,  il  tempo del  Sistema è 
sincronizzato  sull’ora  italiana  riferita  alla  scala  di  tempo  UTC  (IEN),  di  cui  al  D.M.  30  novembre  1993,  n.  591. 
L'accuratezza  della  misura  del  tempo  è  garantta  dall'uso,  su  tut i  server,  del  protocollo  NTP  che  tpicamente  
garantsce  una  precisione  nella  sincronizzazione  dell'ordine  di  1/2  millisecondi.  Le  scadenze  temporali  vengono 
sempre impostate a livello di secondi anche se a livello applicatvo il controllo viene efeouato dal sistema con una 
sensibilità di un microsecondo (10^-6 secondi). 
Le registrazioni di sistema relatve ai collegament efeouat al Sistema e alle relatve operazioni eseguite nell’ambito  
della partecipazione alla presente procedura, sono conservate nel Sistema e fanno piena prova nei confront degli  
utent del Sistema. Tali registrazioni di sistema hanno caraoere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine  
del giudice o in caso di legitma richiesta di accesso agli at, ai sensi della Legge n. 241/1990.
Le registrazioni di sistema sono efeouate ed archiviate, anche digitalmente, in conformità alle disposizioni tecniche e  
normatve emanate ai sensi degli artcoli 43 e 44 del D. Lgs. n. 82/2005. 
Tut gli utent, con l’utlizzazione del Sistema esonerano la Consip S.p.A., il Gestore del Sistema e l’Amministrazione da 
ogni responsabilità relatva a qualsivoglia malfunzionamento o difeoo relatvo ai servizi di connetvità necessari a  
raggiungere, aoraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema medesimo. Ove possibile la Consip S.p.A. e/o il  
Gestore  del  Sistema comunicheranno  antcipatamente  agli  utent del  Sistema gli  intervent di  manutenzione  sul  
Sistema stesso. Gli utent del Sistema, in ogni caso, prendono aoo ed acceoano che l’accesso al Sistema utlizzato per  
la presente procedura potrà essere sospeso o limitato per l’efeouazione di intervent tecnici volt a ripristnarne o  
migliorarne il funzionamento o la sicurezza.
Qualora si desideri ausilio nel superamento di problemi tecnici riscontrat nel corso della procedura di Registrazione e/
o  presentazione  dell’oferta,  si  consiglia  di  contaoare  il  Call  Center  dedicato  presso  i  recapit indicat nel  sito  
www.acquistnretepa.it, di lasciare i dat identicatvi dell’impresa e di speciicare le problematche riscontrate, fermo  
restando il rispeoo di tut i termini perentori previst nella documentazione di gara. 
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1.2 GESTORE DEL SISTEMA 

Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante ed Amministrazione aggiudicatrice è la La Cioà 
Metropolitana di Palermo, la stessa si avvale, per il tramite di Consip, del supporto tecnico del Gestore del Sistema  
(ovvero  il  soggeoo  indicato  sul  sito  www.acquistnretepa.it risultato  aggiudicatario  della  procedura  ad  evidenza 
pubblica all’uopo esperita) incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni informatche necessarie  
al  funzionamento del  Sistema, assumendone ogni  responsabilità  al  riguardo. Il  Gestore del  Sistema ha l’onere di  
controllare i principali parametri di funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali anomalie del medesimo. 
Il Gestore del Sistema è, in partcolare, Responsabile della sicurezza logica e applicatva del Sistema stesso e riveste il  
ruolo di Amministratore di Sistema ai sensi della disciplina che regola la materia.  Lo stesso è altresì responsabile  
dell’adozione di tuoe le misure stabilite dal D. Lgs. n. 196/2003 in materia di protezione dei dat personali.
L’oferta per la presente procedura deve essere presentata esclusivamente aoraverso il  Sistema, e quindi  per via 
telematca mediante l’invio di document eleoronici soooscrit con irma digitale, ove espressamente previsto. 

1.3 REGISTRAZIONE 

Per poter presentare oferta tramite il Sistema è necessario procedere alla Registrazione presso il Sistema disponibile  
all’indirizzo web  www.acquistnretepa.it. La Registrazione deve sempre essere efeouata - necessariamente - da un 
operatore  economico  singolo,  a  prescindere  dalla  volontà  di  partecipare  alla  procedura  in  forma associata:  tale  
intenzione  potrà  essere  concretzzata  nella  fase  di  presentazione  dell’oferta  e  non  in  quella  della  semplice  
registrazione.
La registrazione al Sistema deve essere richiesta unicamente dal soggeoo dotato dei necessari poteri per richiedere la  
Registrazione e impegnare l’operatore economico medesimo. All’esito della Registrazione al soggeoo che ne ha faoo 
richiesta  viene  rilasciata  una  userid  e  una  password  (d’ora  innanzi  anche  “account”).  L’account è  streoamente 
personale e riservato ed è utlizzato quale strumento di identicazione informatca e di irma eleoronica ai sensi del D.  
Lgs.  n.  82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale).  Il  ttolare dell’account è  tenuto a operare nel  rispeoo dei 
principi di correoezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio al Sistema, ai sogget ivi operant e, in  
generale, a terzi, in conformità a quanto previsto dall’art. 13 delle Regole del sistema e-Procurement. L’ account creato 
in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi telematche della procedura. L’operatore 
economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’oferta, dà per rato e valido e riconosce senza 
contestazione  alcuna  quanto  posto  in  essere  all’interno  del  Sistema  dall’account  riconducibile all’operatore 
economico medesimo; ogni azione inerente  l’account  all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, direoamente e 
incontrovertbilmente imputabile all’operatore economico registrato.
L’accesso, l’utlizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano l’acceoazione incondizionata di tut i  
termini, le condizioni di utlizzo e le avvertenze contenute nel presente Disciplinare di gara, nei relatvi allegat (tra cui  
in  partcolare  le  Regole  del  Sistema  di  e-Procurement  della  Pubblica  Amministrazione,  Allegate  alla  presente 
procedura),  e  le  istruzioni  present nel  sito,  nonché  di  quanto  portato  a  conoscenza  degli  utent tramite  la  
pubblicazione nel sito www.acquistnretepa.it o le comunicazioni aoraverso il Sistema. 
In caso di violazione delle Regole tale da comportare la cancellazione della Registrazione dell’operatore economico,  
l’operatore economico medesimo non potrà partecipare alla presente procedura. 
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:
1) Bando di gara;
2) Disciplinare di Gara;
3) Capitolato Speciale d'Appalto;
4) Elenco mezzi;
5) Regole generali di e-procurement del Sistema

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: hop://www.cioametropolitana.pa.it > Avvisi, bandi e appalt 
> Bandi  di  gara >  Anno 2019 >  Gare Marzo 2019 > Servizio  di  copertura assicuratva RCAuto degli  automezzi  in  
dotazione alla Cioà Metropolitana di Palermo ed Infortuni Conducente,

oppure su www.acquistnretepa.it   > Bandi > Altri bandi > Iniziatva n.2225120.

Per la leoura della documentazione irmata digitalmente è necessario dotarsi dell’apposito sofware per la veriica 
della irma digitale,  rilasciato  da uno dei  certicatori  iscrit all’Elenco di  cui  all’artcolo 29 del  D.  Lgs.  82/2005 e  
disponibile  sul  sito  www.agid.gov.it.  Sui  suddet sit Internet  è  disponibile  la  versione  eleoronica  della  
documentazione in formato PDF/Word/Excel non irmata digitalmente. In caso di discordanza tra le due versioni in 
formato eleoronico a prevalere sarà la versione irmata digitalmente. 
La Deliberazione AVCP n. 111 del 20.12.2012, così come modiicata dal comunicato del Presidente del 12.6.2013 e  
aggiornata con Delibera dell’ANAC del 17.2.2016 n. 157, all’art. 9 comma 1 bis, per gli appalt di importo a base d’asta  
pari o superiore a € 40.000,00 svolt aoraverso procedure interamente gestte con sistemi telematci stabilisce che il  
ricorso al sistema AVCPass per la veriica dei requisit sarà regolamentato aoraverso una successiva deliberazione  
dell’Autorità. Visto che alla data di pubblicazione del Bando di gara non risulta essere stata pubblicata la suindicata  
deliberazione, l’Amministrazione  efeouerà la veriica circa il  possesso dei requisit economico inanziari  e tecnico  
professionali inerent la presente iniziatva con le modalità descrioe nel presente Disciplinare.

2.2 CHIARIMENTI
É possibile ooenere chiariment sulla presente procedura mediante la proposizione di quesit scrit da inoltrare entro 
il  giorno 4/3/2019 alle  ore  18:00 in  via  telematca  atraverso  la  sezione del  Sistema  riservata  alle  riceieste  di 
ceiarimenti, previa registrazione al Sistema stesso.
Le richieste di chiariment devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 
Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tuoe le richieste presentate in tempo utle verranno fornite in  
formato eleoronico, irmato digitalmente almeno entro il giorno 6/3/2019 alle ore 14:00 mediante pubblicazione in  
forma anonima sui sit di cui al punto I.1 del Bando di gara. 
Non sono ammessi chiariment telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI 

Anche ai sensi dell’art. 52 del D. Lgs.n. 50/2016 e s.m.i. l’operatore economico con la presentazione dell’oferta elegge  
automatcamente  domicilio  nell’apposita  “Area  comunicazioni”  ad  esso  riservata  ai  ini  della  ricezione  di  ogni 
comunicazione  inerente  la  presente  procedura.  L’operatore  economico  elegge  altresì  domicilio  presso  la  sede  e 
l’indirizzo di posta eleoronica certicata che indica al momento della presentazione dell’OFFERTA.
Nel  caso  di  indisponibilità  del  Sistema,  e  comunque  in  ogni  caso  in  cui  l’Amministrazione  lo  riterrà  opportuno,  
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l’Amministrazione invierà le comunicazioni inerent la presente procedura per mezzo di posta eleoronica certicata,  
all’indirizzo indicato dal concorrente.  
Ai medesimi ini, in caso di RTI o Consorzio ordinario di concorrent ogni impresa facente parte del RTI o del Consorzio  
con la presentazione dell’oferta elegge automatcamente domicilio nell’apposita area del Sistema ad essa riservata.
In caso di raggruppament temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora  
costtuit formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tut gli operatori  
economici raggruppat, aggregat o consorziat. 
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, leo. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si intende 
validamente resa a tuoe le consorziate.
In caso di  avvalimento,  la  comunicazione recapitata  all’oferente si  intende validamente resa a tut gli  operatori  
economici ausiliari.
In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’oferente si intende validamente resa a tut i subappaltatori  
indicat.

3. OGGETTO DEL CONTRATTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI
L’appalto è costtuito da un unico looo poiché si traoa di servizio unico che per tpologia ed importo non può essere  
frazionato.

n. Descrizione servizi/beni CPV
P (principale)
S (secondaria)

Importo (€)

1
Servizio di copertura assicuratva RCAuto degli automezzi in 
dotazione alla Cioà Metropolitana di  Palermo ed Infortuni 
Conducente

66514110-0 P
70.000,00

Importo totale a base di gara pari al premio da pagare, come stmato ai sensi dell'art. 35, comma  
14, leoera a) del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.

70.000,00

Le caraoeristche del servizio sono meglio speciicate nel Capitolato Speciale d'Appalto.
L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00  in quanto non ci sono cost da interferenza di cui 
all'art. 26, comma 3  D.L. 81/2008, e non è soggeoo a ribasso.
L’appalto è inanziato con fondi propri dell'Amministrazione come disposto con Determinazione Dirigenziale n. 03 del  
9/1/2019.
Non si indicano i cost della manodopera in quanto tratasi di servizi di natura intelletuale. 

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI   
4.1 DURATA
La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di anni uno decorrent dalle ore 24:00 del 31/03/2019.

4.2 OPZIONI E RINNOVI
La presente polizza non prevede il tacito rinnovo e non occorre disdeoa tra le part. I premi annui di tarifa resteranno  
uguali per l’intera durata del contraoo. Su accordo tra le Part, verrà concessa la proroga del contraoo in corso, sino a  
180 giorni; tale possibilità è valida anche quando sia stato formulato il dirioo di recesso annuale.
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La durata del contrato in corso di esecuzione potrt essere modifcata per il tempo stretamente necessario alla 
conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11  
del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggeto del contrato agli stessi prezzi,  
patti e condizioni.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici, anche stabilit in altri Stat membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola o  
associata,  secondo le  disposizioni  dell’art.  45 del  Codice,  purché in possesso dei  requisit prescrit dai  successivi  
artcoli.
Ai sogget costtuit in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli aro. 47 e 48 del Codice.
È vietato ai concorrent di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di  
concorrent o aggregazione di imprese aderent al contraoo di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrent, di partecipare  
anche in forma individuale. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma  
individuale. Le imprese retste non partecipant alla gara possono presentare oferta, per la medesima gara, in forma  
singola o associata.
I consorzi di cui all’artcolo 45, comma 2, leoere b) e c) del Codice sono tenut ad indicare, in sede di oferta, per quali  
consorziat il consorzio concorre; a quest ultmi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In  
caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si  
applica l'artcolo 353 del codice penale.
Nel caso di consorzi di cui all’artcolo 45, comma 2, leoere b) e c) del Codice,  le consorziate designate dal consorzio  
per l’esecuzione del contraoo non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggeoo per l’esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderent al contraoo di rete di cui all’art. 45, comma 2 leo. f) del Codice, rispeoano la  
disciplina prevista per i raggruppament temporanei di imprese in quanto compatbile. In partcolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivitt giuridica (cd.  
rete - soggetoo, l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo 
della mandataria, qualora in possesso dei relatvi requisit. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune  
tra le imprese retste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivitt 
giuridica (cd. rete-contratoo, l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisit previst per la mandataria e qualora il  
contraoo di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o oferta per determinate 
tpologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retste per la 
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di  
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisit di qualifcazione , l’aggregazione di imprese 
di rete partecipa nella forma del raggruppamento costtuito o costtuendo, con applicazione integrale delle 
relatve regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tute le tpologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contraoo di rete 
come  uno  degli  scopi  strategici  inclusi  nel  programma  comune,  mentre  la  durata  dello  stesso  dovrà  essere 
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il  ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da un  
consorzio di cui all’art. 45, comma 1, leo. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio 
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ordinario costtuito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. 
A tal ine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggetvità giuridica), tale  
organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del  
potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito  
dalle imprese retste partecipant alla gara,  mediante mandato ai  sensi  dell’art.  48 comma 12 del  Codice,  dando  
evidenza della ripartzione delle quote di partecipazione.
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventvo con contnuità  
aziendale può concorrere anche riunita in  RTI  purché non rivesta la qualità  di  mandataria e sempre che le altre  
imprese aderent al RTI non siano assoggeoate ad una procedura concorsuale.

E’ ammessa la partecipazione nella forma della coassicurazione ai sensi dell’art. 1911, del codice civile.
Come stabilito  con  Determinazione  n.  2  del  13.03.2013  dell'AVCP  ora  ANAC,  la  volontà  di  partecipare  in  forma 
associata  mediante  l’isttuto  della  coassicurazione  dovrà  essere  indicata  in  dal  momento  della  presentazione 
dell’oferta. L’ANAC ha stabilito che nel caso in cui il contraoo di assicurazione sia aggiudicato a un raggruppamento  
temporaneo di imprese,  costtuitosi  in  termini  di  legge,  si  deroga al  disposto dell’art.  1911 c.c.,  essendo tuoe le  
imprese soooscriorici responsabili in solido nei confront del contraente (Deliberazione ANAC n. 618 dell’8/6/2016  
“Determinazione linee guida operatve e clausole contraouali-tpo per l’afdamento di servizi assicuratvi”). Non sarà 
possibile  modiicare  la  composizione del  riparto  di  coassicurazione in  corso di  esecuzione del  contraoo,  salve  le  
eccezioni ammesse dalla vigente disciplina.
E’ faoo divieto ai concorrent di partecipare alla presente gara in più di un raggruppamento, consorzio o riparto di  
coassicurazione, ovvero di partecipare anche in forma individuale qualora partecipino in raggruppamento, consorzio o  
coassicurazione.

6. REQUISITI GENERALI 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano afdato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, 
del d.lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici avent sede, residenza o domicilio nei paesi inserit nelle c.d.  black list di cui al decreto del 
Ministro delle inanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle inanze del 21 novembre 2001 
devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del  
d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle inanze (ai sensi dell’art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 
conv. in l. n. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14  
dicembre 2010. 

La mancata accetazione e sotoscrizione delle clausole contenute nel protocollo di legalitt "Accordo quadro Carlo  
Alberto Dalla Ceiesa"  stpulato il  12 luglio  2005 fra la Regione Siciliana,  il  Ministero dell'interno,  le  Prefeture 
dell'Isola, l'Autoritt di vigilanza sui lavori pubblici, l'INPS e l'INAIL (circolare Assessore regionale LL.PP. n. 593 del 31  
gennaio 2006o costtuisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
I concorrent, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisit previst nei commi seguent. I document 
riceiest agli  operatori  economici  ai  fni  della  dimostrazione  dei  requisit devono  essere  trasmessi  alla  gara  
atraverso il Sistema, in fase di inoltro del documento di partecipazione.
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, leo. b) del Codice, sono inammissibili le oferte prive della qualiicazione richiesta dal  
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presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ
ao Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artgianato e agricoltura oppure nel registro 

delle commissioni provinciali per l’artgianato per atvità coerent con quelle oggeoo della presente procedura di  
gara. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del  
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigent nello Stato nel quale è stabilito.

bo Autorizzazione  IVASS,  o  altra  documentazione  analoga  rilasciata  dal  Ministero  competente  e/o  dal  CIPE,  
all'esercizio  nei  rami  assicuratvi  per  i  quali  l'operatore  economico  intende  partecipare  “Ramo  danni”.  Il  
concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co 3 del Codice,  
presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigent nello Stato nel quale è stabilito.

Per  la  comprova  dei  requisit di  idoneitt  la  stazione  appaltante  acquisisce  d’ufcio  i  document in  possesso  di  
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli element indispensabili per il  
reperimento delle informazioni o dei dat richiest.

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA
a) Faturato specifco minimo annuo nel seoore di atvità oggeoo dell’appalto riferito a ciascuno degli ultmi n. 3 

esercizi inanziari disponibili pari a € 10.000.000,00 (diecimilioni/00) IVA esclusa.
Il seoore di atvità è “Assicurazione ramo danni”.
Tale  requisito  è  richiesto  per  garantre  adeguatamente  la  prestazione,  ed  è  stato  determinato  in  modo da 
garantre la più ampia partecipazione alla gara senza pregiudicare in alcun modo la concorrenza.
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante la  
presentazione  degli  estratti di  bilancio,  in  originale  o  copia  conforme,  da  cui  si  evinca  per  il  triennio  di  
riferimento il faturato specifco minimo annuo.
Ove le informazioni sui faourat non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’ attivitt da meno di tre 
anni, i requisit di faourato devono essere rapportat al periodo di atvità. 

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE

a) Esecuzione negli ultmi tre anni di almeno due servizi, resi in favore di pubbliche amministrazioni, di cui all'art. 1 
comma 2 del D.lgs 165/2000, analoghi a quelli oggeoo del presente appalto, nel seoore di atvità “Assicurazione 
ramo danni”, di importo complessivo pari ad almeno € 140.000,00.
La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del 
Codice  mediante  presentazione  dell'originale  o  copia  conforme  dei  certfcat rilasciat  
dall’amministrazione/ente contraente (indicando i dat di contato del responsabile del procedimento – nome,  
telefono, pec -o, con l’indicazione dell’oggeto, dell’importo e del periodo di esecuzione.

7.4 INDICAZIONI PER I  RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI,  CONSORZI ORDINARI,  AGGREGAZIONI DI  IMPRESE DI 
RETE, GEIE

N.B. Nei raggruppament temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisit ed eseguire le prestazioni  
in misura maggioritaria ai  sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice. 
La mandataria di un raggruppamento temporaneo di  imprese di  tpo vertcale,  ai  sensi dell’art.  48, comma 2 del  
Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le mandant quelle indicate come  
secondarie.

I sogget di cui all’art. 45 comma 2, leo. d), e), f) e g) del Codice  devono possedere i requisit di partecipazione nei  
termini di seguito indicat. 
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Alle aggregazioni di imprese aderent al contraoo di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista  
per i raggruppament temporanei di imprese, in quanto compatbile. 
Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di atvità esecutve riveste il ruolo di capoila che 
deve essere assimilata alla mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione, nelle  
forme di un RTI costtuito oppure di  un’aggregazione di imprese di rete, i relatvi requisit di partecipazione sono  
soddisfat secondo le medesime modalità indicate per i raggruppament. 

Il requisito relatvo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artgianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artgianato di cui al punto 7.1 deve essere posseduto da:

a) ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b) ciascuna delle imprese aderent al contraoo di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso in cui  

questa abbia soggetvità giuridica.

Il requisito relatvo all’iscrizione all'IVASS di cui al punto 7.1 deve essere posseduto da:

a) ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b) ciascuna delle imprese aderent al contraoo di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso in cui  

questa abbia soggetvità giuridica.

Il  requisito  relatvo  al  faourato  speciico  minimo  annuo  di  cui  al punto  7.2 deve  essere  soddisfaoo  dal 
raggruppamento  temporaneo  orizzontale  nel  complesso;  deoo  requisito  deve  essere  posseduto  in  misura  
maggioritaria dalla mandataria.

Il requisito relatvo all’esecuzione negli ultmi tre anni di almeno due servizi per l’importo complessivo pari ad almeno  
€ 140.000,00,  di cui al precedente  punto  7.2,  nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale deve essere 
posseduto dal raggruppamento nel suo complesso.

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI 
I sogget di cui all’art. art. 45 comma 2, leo. b) e c) del Codice devono possedere i requisit di partecipazione nei  
termini di seguito indicat.
Il  requisito relatvo all’iscrizione nel registro  tenuto dalla Camera di commercio industria, artgianato e agricoltura 
oppure nel  registro  delle  commissioni  provinciali  per  l’artgianato di  cui  al  punto  7.1 deve essere  posseduto dal 
consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.
Il requisito relatvo all’Autorizzazione IVASS di cui al punto 7.1 deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese 
consorziate indicate come esecutrici.
I requisit di capacità economica e inanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono  
essere possedut:
a) per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 leo. b) del Codice, direoamente dal consorzio medesimo, salvo che quelli  

relatvi  alla  disponibilità  delle  aorezzature  e  dei  mezzi  d’opera  nonché  all’organico  medio  annuo  che  sono 
computat in capo al consorzio ancorché possedut dalle singole imprese consorziate; 

b) per i  consorzi di cui all’art. 45, comma 2, leo. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre ai propri  
requisit, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consorziate non esecutrici,  
i quali vengono computat cumulatvamente in capo al consorzio.

8. AVVALIMENTO 
Non è previsto l’avvalimento, ma la coassicurazione di cui al paragrafo 5.
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9. SUBAPPALTO 

Il concorrente indica all’aoo dell’oferta le part del servizio che intende subappaltare o concedere in cotmo nei limit  
del 30% dell’importo complessivo del contraoo, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza 
di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

Non si conigurano come atvità afdate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L’oferta è corredata da:

1) una  garanzia  provvisoria,  come  deinita  dall’art.  93  del  Codice,  pari  al  2%  del  prezzo  base  dell’appalto e 
precisamente di importo pari ad € 1.400,00 (millequaorocento/00), salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del  
Codice.

2) una diceiarazione di impegno,  da parte di un isttuto bancario o assicuratvo o altro soggeoo di cui all’art. 93,  
comma 3  del  Codice,  anche  diverso  da  quello  che  ha  rilasciato  la  garanzia  provvisoria,  a  rilasciare garanzia 
fdeiussoria defnitva ai sensi dell’artcolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risult afdatario. Tale  
dichiarazione  di  impegno  non  è  richiesta  alle  microimprese,  piccole  e  medie  imprese  e  ai  raggruppament  
temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costtuit.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata soooscrizione del contraoo, dopo 
l’aggiudicazione, dovuta ad ogni faoo riconducibile all’afdatario o all’adozione di informazione antmaia interditva  
emessa ai sensi degli artcoli 84 e 91 del d. lgs. 6 seoembre 2011, n. 159. Sono fat riconducibili all’afdatario, tra  
l’altro, la mancata prova del possesso dei requisit generali e speciali; la mancata produzione della documentazione  
richiesta e necessaria per la stpula della contraoo. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di  
fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria.
La  garanzia  provvisoria  copre,  ai  sensi  dell’art.  89,  comma  1  del  Codice,  anche  le  dichiarazioni  mendaci  rese  
nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia provvisoria è costtuita, a scelta del concorrente:

a) in  ttoli  del  debito pubblico  garantt dallo  Stato  depositat presso una sezione di  tesoreria  provinciale  o  
presso le aziende autorizzate, a ttolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere al  
corso del giorno del deposito;

b) fermo restando il  limite all’utlizzo del  contante di  cui  all’artcolo 49,  comma l  del  decreto legislatvo 21  
novembre 2007 n. 231, in contant, con boniico, in assegni circolari, con versamento presso con versamento  
presso  Credito  Valtellinese  SpA,  Agenzia  Piazza  Verdi  –  Palermo,  IBAN   IT31I0521604602000008905380;  
dovrà essere  presentata  a Sistema una copia  in  formato eleoronico del  versamento con indicazione del  
codice  IBAN  del  soggeoo  che  ha  operato  il  versamento  stesso.  Resta  inteso  che  il  concorrente  dovrà  
comunque  produrre  l’impegno  al  rilascio  della  garanzia  deinitva  per  l’esecuzione  del  contraoo,  ove  il  
concorrente risultasse aggiudicatario, sopra menzionata;

c) ideiussione bancaria o assicuratva rilasciata da imprese bancarie o assicuratve che rispondano ai requisit di  
cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia ideiussoria è conforme allo schema tpo di cui  
all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla soooscrizione, sono tenut a veriicare che il soggeoo garante sia  
in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguent sit internet:
1. hop://www.bancaditalia.it/compit/vigilanza/intermediari/index.html
2. hop://www.bancaditalia.it/compit/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-inanziarie/
3. hop://www.bancaditalia.it/compit/vigilanza/avvisi-pub/sogget-non- 

Gara a procedura aperta ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., per Servizio di copertura assicurativa 
RCAuto  degli  automezzi  in  dotazione  alla  Città  Metropolitana  di  Palermo  ed  Infortuni 
Conducente 



13 di 32

legitmat/Intermediari_non_abilitat.pdf
4. hop://www.ivass.it/ivass/imprese_ssp/HoomePage.ssp

In caso di prestazione di garanzia fdeiussoria, questa dovrà:
1) contenere espressa menzione dell’oggeoo e del soggeoo garantto;
2) essere intestata a tut gli operatori economici del costtuito/costtuendo raggruppamento temporaneo o consorzio  

ordinario o GEIE, ovvero a tuoe le imprese retste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art.  
45, comma 2 leo. b) e c), del Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tpo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di concerto con il  
Ministro delle infrastruoure e dei  trasport e previamente concordato con le banche e le assicurazioni  o loro  
rappresentanze; essere conforme agli schemi di polizza tpo di cui Decreto del Ministero delle atvità produtve  
del 19 gennaio 2018, n. 31;

4) avere validità per 180 giorni dal termine ultmo per la presentazione dell’oferta; 
5) prevedere espressamente: 

a. la rinuncia al beneicio della preventva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice civile, 
volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 
c. la loro operatvità entro quindici giorni a semplice richiesta scrioa della stazione appaltante; 

6) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia deinitva, ove rilasciata dal medesimo garante; 
7) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art.  93, comma 5 del Codice, su 

richiesta della stazione appaltante per il tempo necessario alla conclusione delle operazioni di gara, nel caso in cui  
al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione;

8) riportare l’autentca della soooscrizione del garante; oppure in alternatva  
9) essere corredata da una dichiarazione sosttutva di aoo notorio del ideiussore che aoest il potere di impegnare  

con la soooscrizione la società ideiussore nei confront della stazione appaltante.

La garanzia ideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sotoscrite da un soggeoo in possesso dei poteri 
necessari per impegnare il garante ed essere prodote in una delle seguent forme:

- documento informatco, ai sensi dell’art.  1, leo. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 soooscrioo con irma  
digitale dal soggeoo in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatca di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità previste 
dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultmi casi la conformità del documento all’originale  
dovrà esser aoestata dal pubblico ufciale mediante apposizione di irma digitale (art. 22, comma 1, del 
d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autentcità soooscrioa con irma digitale dal notaio o dal 
pubblico ufciale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005); 

- duplicato informatco di documento informatco ai sensi dell’art. 23 bis del d.lgs. 82/2005 se prodooa in 
conformità alle regole tecniche di cui all'artcolo 71 del medesimo decreto. 

In caso di boniico dovrà essere presentata a Sistema una copia in formato eleoronico del versamento con indicazione  
del codice IBAN del soggeoo che ha operato il versamento stesso. Resta inteso che il concorrente dovrà comunque  
produrre  a pena di  esclusione l’impegno al  rilascio della  garanzia  deinitva per l’esecuzione del  contraoo,  ove il  
concorrente risultasse aggiudicatario. 
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’oferta e della garanzia ideiussoria, il concorrente potrà  
produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sosttuzione della precedente, a condizione che abbia  
espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’oferta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridoto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 93, comma 
7, del Codice 
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Per fruire di deoe riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’oferta il possesso dei relatvi requisit fornendo  
copia dei certicat possedut, secondo le modalità di seguito indicate al paragrafo 12.  

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certicazione del sistema di  
qualità di cui all’artcolo 93, comma 7, si otene:
a. in caso di partecipazione dei sogget di cui all’art. 45, comma 2, leo. d), e), f), g), del Codice solo se tuoe le  

imprese  che  costtuiscono  il  raggruppamento,  consorzio  ordinario  o  GEIE,  o  tuoe  le  imprese  retste  che 
partecipano alla gara siano in possesso della predeoa certicazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, leo. b) e c) del Codice, solo se la predeoa  
certicazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ooengono nel caso di possesso da parte di una sola  
associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, leo. b) e c) del Codice, da parte del consorzio e/o delle  
consorziate.

È sanabile,  mediante soccorso istruoorio,  la  mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o dell’impegno a  
rilasciare  garanzia ideiussoria  deinitva solo  a  condizione che siano stat già costtuit prima della presentazione  
dell’oferta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali document siano costtuit in data non successiva al  
termine  di  scadenza  della  presentazione  delle  oferte.  Ai  sensi  dell’art.  20  del  d.lgs.  82/2005,  la  data  e  l’ora  di  
formazione del documento informatco sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla  
validazione (es.: marcatura temporale).
È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caraoeristche tra quelle  
sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipant al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.). 

Non è sanabile – e quindi è causa di esclusione -  la soooscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggeoo  
non legitmato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 
Non è dovuto il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale Antcorruzione di cui  
alla delibera ANAC n. 1300 del 20 dicembre 2017, pubblicata in Gazzeoa Ufciale n. 45 del 23.2. 2018.

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tut document relatvi alla presente procedura ino all’aggiudicazione dovranno essere inviat all’Amministrazione,  
ove non diversamente previsto, esclusivamente per via telematca aoraverso il Sistema, in formato eleoronico ed  
essere soooscrit, ove richiesto  a pena di esclusione, con irma digitale di cui all’art. 1, comma 1, leo. s) del D. Lgs.n. 
82/2005.
L’OFFERTA dovrà essere faoa pervenire dal concorrente all’Amministrazione aoraverso il Sistema, entro e non oltre il 
termine  perentorio  delle  ore   18,00 del  11/03/2019  come  indicato  al  punto  IV.2.2o  del  Bando  di  gara,  pena 
l’irricevibilitt dell’oferta e comunque la sua irregolarità. 

L’ora e la data esaoa di ricezione delle oferte sono stabilite in base al tempo del Sistema.
***

Si precisa che qualora si veriichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema tale da impedire la  
correoa  presentazione  delle  oferte,  l’Amministrazione  adooa  i  necessari  provvediment al  ine  di  assicurare  la  
regolarità  della  procedura  nel  rispeoo dei  principi  di  cui  all’art.  30  del  d.  lgs.  n.  50/2016,  anche  disponendo la  
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sospensione del termine per la ricezione delle oferte per il  periodo di tempo necessario a ripristnare il  normale  
funzionamento  dei  mezzi  e  la  proroga  dello  stesso  per  una  durata  proporzionale  alla  gravità  del  mancato  
funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, ino alla scadenza del termine prorogato,  
venga mantenuta la segretezza delle oferte inviate.  E’ consentto agli  operatori  economici  che hanno già inviato  
l'oferta di ritrarla ed eventualmente sosttuirla. 
La pubblicità di tale proroga avviene aoraverso la tempestva pubblicazione di apposito avviso presso tut gli indirizzi  
Internet disponibili di cui al punto I.1 del Bando di gara. 

***
L’“OFFERTA” è composta da: 
A – Documentazione amministratia; 
B – Offerta economica 

Il concorrente dovrà produrre la documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni ivi previste sulla base delle  
regole indicate nella seguente tabella: 

DOCUMENTI DI GARA RICHoIESTI (OBBLIGATORI E FACOLTATIVI)
Descrizione Documento / File fac-

simile
Tipo riceiesta Modalitt 

risposta
Obbligatorio Invio 

congiu
nto

Domanda di partecipazione e 
i suoi allegat

Usare il modello 
predisposto dalla Stazione 
Appaltante (ile PDF 
compilabile):

2019-001-Domanda di 
partecipazione alla gara

Salvare in PDF e irmare 
digitalmente

Amministratva Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Obbligatorio, 
ammessi più 
document

SI

Comprova imposta di bollo Modello F23 Amministratva Invio 
telematco 

Obbligatorio, 
ammessi più 
document

SI

DGUE-Documento di Gara 
Unico Europeo dell’impresa 
concorrente

Usare il modello 
predisposto dalla Stazione 
Appaltante (ile *.doc):

2019-001-DGUE 
Documento di Gara Unico 
Europeo

Salvare in PDF, irmare 
digitalmente

Amministratva Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Obbligatorio, 
ammesso un 
solo documento

No

DGUE dichiarazioni 
integratve

Usare il modello 
predisposto dalla Stazione 
Appaltante (ile PDF 
compilabile):

2019-001-DGUE-

Amministratva Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Obbligatorio, 
ammesso un 
solo documento

No
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Diceiarazioni integratve

Formato PDF compilabile, 
irmare digitalmente

Protocollo di legalità Usare il modello 
predisposto dalla Stazione 
Appaltante (ile PDF 
compilabile):

2019-001-Protocollo di 
legalitt

Formato PDF compilabile,  
irmare digitalmente

Amministratva Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Obbligatorio, 
ammesso un 
solo documento

No

Eventuali at relatvi a R.T.I. o 
Consorzi 

Amministratva Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Facoltatvo, 
ammessi più 
document

Si

Eventuale documentazione 
amministratva aggiuntva

Amministratva Invio 
telematco

Facoltatvo, 
ammessi più 
document

No

Eventuali procure  Amministratva Invio 
telematco

Facoltatvo, 
ammessi più 
document

No

Cauzione provvisoria e 
documentazione a corredo

Amministratva Invio 
telematco 
con irma 
digitale di 
soggeoo 
terzoFacolta
tvo, 
ammessi più 
document

Obbligatorio, 
ammessi più 
document

Sì

Dichiarazione garanzia 
provvisoria ridooa

Modello predisposto dalla 
stazione appaltante (File 
PDF compilabile):

2019-001-Diceiarazione 
garanzia provvisoria 
ridota

Salvare in PDF e irmare 
digitalmente

Amministratva Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Facoltatvo e 
Multplo, zero o 
un documento 
ammesso

Sì
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DOCUMENTI DI LOTTO RICHoIESTI (OBBLIGATORI E FACOLTATIVI)

Elenco mezzi – Premio per 
singolo veicolo

Modello predisposto dalla 
stazione appaltante (File 
*.xls compilabile):

2019-001-Elenco mezzi 
premio per singolo 
veicolo.xls

Salvare in PDF e irmare 
digitalmente

Economica Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Obbligatorio 
ammesso un 
solo documento

Si

Scheda - Componente 
economica

Economica Invio 
telematco 
con irma 
digitale

Obbligatorio Sì

Sul sito www.acquistnretepa.it, nell’apposita sezione relatva alla presente procedura, la presentazione dell’OFFERTA 
dovrà avvenire aoraverso l’esecuzione di passi procedurali che consentono di predisporre ed inviare i document di cui  
l’OFFERTA si compone (ossia: Documentazione amministratia, Offerta economicam. 
Si precisa che, prima dell’invio, tut i ile che compongono l’oferta, che non siano già in formato .pdf, devono essere  
tut convertt in formato .pdf. 
La presentazione dell’OFFERTA e il relatvo invio avvengono esclusivamente aoraverso la procedura guidata prevista  
dal Sistema che può essere eseguita in fasi successive, aoraverso il  salvataggio dei dat e delle atvità efeouate,  
fermo restando che l’invio dell’OFFERTA deve necessariamente avvenire entro la scadenza del termine perentorio di  
presentazione sopra stabilito. I passi devono essere completat nella sequenza stabilita dal Sistema. 
Si chiede al concorrente coerenza tra i dat imputat a Sistema e quelli riportat nella documentazione prodooa in  
OFFERTA. 
E’  sempre possibile  modiicare i  passi  precedentemente eseguit:  in  tale  caso si  consiglia di  prestare la massima  
aoenzione alla procedura di preparazione dell’oferta guidata dal Sistema, in quanto le modiiche efeouate potranno  
avere  conseguenze  sui  passi  successivi.  È  in  ogni  caso  onere  e  responsabilità  del  concorrente  aggiornare 
costantemente il contenuto di ogni fase e di ogni passo relatvo alla presentazione dell’OFFERTA.
L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “conferma ed invio” della  
medesima. 
Il Sistema utlizzato dall’Amministrazione adooa una modalità di esecuzione delle predeoe azioni e atvità tale da  
consentre il rispeoo della massima segretezza e riservatezza dell’OFFERTA e dei document che la compongono, e tale  
da garantre la provenienza, l’identicazione e l’inalterabilità dell’oferta medesima.
La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si assume 
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’OFFERTA medesima, dovuta, a mero ttolo esempliicatvo e  
non esaustvo, a malfunzionament degli strument telematci utlizzat, a difcoltà di connessione e trasmissione, a  
lentezza dei collegament, o a qualsiasi altro motvo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A.,  
del Gestore del Sistema e dell’Amministrazione ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi  
motvo, l’OFFERTA non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza.
In ogni caso, fat salvi i limit inderogabili  di  legge, il  concorrente esonera Consip S.p.a.,  il  Gestore del Sistema e  
l’Amministrazione da qualsiasi responsabilità per malfunzionament di  qualsiasi natura,  mancato funzionamento o  
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interruzioni di funzionamento del Sistema. Consip S.p.A. si riserva, comunque, di adooare i provvediment che riterrà  
necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema.
Si precisa inoltre che:

 l’OFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per il concorrente;
 entro il termine di presentazione dell’OFFERTA, chi ha presentato un’OFFERTA potrà ritrarla; un’OFFERTA 

ritrata equivarrà ad un’oferta non presentata;
 il Sistema non acceta OFFERTE presentate dopo la data e l’orario stabilit come termine di presentazione  

delle OFFERTE, nonceé OFFERTE incomplete di una o più part la cui presenza è necessaria ed obbligatoria.
Al  concorrente  è  richiesto  di  allegare,  quale  parte  integrante  dell’OFFERTA,  a  pena  di  esclusione,  i  document 
speciicat nei successivi paragrai, ove richiesto, soooscrit con irma digitale. Si raccomanda di inserire det allegat  
nella sezione pertnente ed in partcolare, di non indicare o comunque fornire i dat dell’oferta economica in sezione 
diversa da quella relatva alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 
Il concorrente è consapevole, ed acceoa con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema può rinominare in sola 
visualizzazione  i  file che  il  medesimo concorrente  presenta  aoraverso  il  Sistema;  deoa modiica  non  riguarda  il 
contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni caso, inalterat.
Oltre  a  quanto previsto  nel  presente documento,  restano salve  le  indicazioni  operatve ed esplicatve present a  
Sistema, nelle pagine internet relatve alla procedura di presentazione dell’oferta.
Il concorrente che intenda partecipare in forma riunita (es. RTI/Consorzi, sia costtuit che costtuendi) dovrà in sede di  
presentazione dell’OFFERTA indicare la forma di partecipazione e indicare gli operatori economici riunit o consorziat.  
Il  Sistema genera  automatcamente  una  password  dedicata  esclusivamente  agli  operatori  riunit,  che  servirà  per 
consentre ai sogget indicat di prendere parte (nei limit della forma di partecipazione indicata) alla compilazione  
dell’OFFERTA. 

***
Per i  concorrent avent sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sosttutve si  
redigono ai sensi degli artcoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrent non avent sede legale in uno dei Paesi  
dell’Unione europea, le dichiarazioni sosttutve sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la  
legislazione dello Stato di appartenenza.
Tuoe le dichiarazioni sosttutve rese ai sensi degli aro. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la domanda  
di  partecipazione,  l’oferta  tecnica  e  l’oferta  economica  devono  essere  soooscrioe  con  irma  digitale  dal 
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodooa in copia autentca o in copia  
conforme ai  sensi,  rispetvamente,  degli  aro.  18  e  19  del  d.p.r.  445/2000.  Ove  non  diversamente  speciicato  è  
ammessa la copia semplice. 

In caso di concorrent non stabilit in Italia, la documentazione dovrà essere prodooa in modalità idonea equivalente  
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli artcoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tuoa la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redaoa in lingua straniera,  deve essere  
corredata da traduzione giurata in lingua italiana. 
In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo 
a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei document contenut nella  Documentazione 
amministratva, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice.

L’oferta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine 
indicato per la presentazione dell’oferta. 
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Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle oferte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione 
appaltante  potrà  richiedere  agli  oferent,  ai  sensi  dell’art.  32,  comma  4  del  Codice,  di  confermare  la  validità  
dell’oferta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento aoestante la validità della garanzia 
prestata in sede di gara ino alla medesima data.

Il  mancato  riscontro  alla  richiesta  della  stazione appaltante  sarà  considerato  come rinuncia  del  concorrente  alla  
partecipazione alla gara. 

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in partcolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra  
irregolarità essenziale degli element e del DGUE, con esclusione di quelle aferent all’oferta economica e all’oferta  
tecnica, possono essere sanate aoraverso la procedura di soccorso istruoorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 
L’irregolarità  essenziale  è  sanabile  laddove  non  si  accompagni  ad  una  carenza  sostanziale  del  requisito  alla  cui  
dimostrazione  la  documentazione  omessa  o  irregolarmente  prodooa  era  inalizzata.  La  successiva  correzione  o 
integrazione documentale è ammessa laddove consenta di aoestare l’esistenza di circostanze preesistent, vale a dire  
requisit previst per la partecipazione e document/element a corredo dell’oferta. Nello speciico valgono le seguent  
regole: 

- il mancato possesso dei prescrit requisit di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruoorio e  
determina l’esclusione dalla procedura di gara;

- l’omessa  o  incompleta  nonché  irregolare  presentazione  delle  dichiarazioni  sul  possesso  dei  requisit di  
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso il  
difeoo di soooscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contraoo di avvalimento, può essere oggeoo  
di soccorso istruoorio solo se i citat element erano preesistent e comprovabili con document di data certa  
anteriore al termine di presentazione dell’oferta;

- la  mancata  presentazione  di  element a  corredo  dell’oferta  (es.  garanzia  provvisoria  e  impegno  del  
ideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato colletvo speciale o impegno a conferire 
mandato  colletvo),  entrambi  avent rilevanza  in  fase  di  gara,  sono  sanabili,  solo  se  preesistent e  
comprovabili con document di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’oferta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o element a corredo dell’oferta, che hanno rilevanza in fase  
esecutva (es. dichiarazione delle part del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono  
sanabili.

Ai ini della sanatoria la stazione appaltante, per il tramite del proprio organo interno, competente per questa fase, 
assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate 
le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i sogget che le devono rendere. 
Ove  il  concorrente  produca  dichiarazioni  o  document non  perfeoamente  coerent con  la  richiesta,  la  stazione  
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiariment, issando un termine perentorio a pena di esclusione.
In caso di inutle decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.
Al di fuori delle ipotesi di cui all’artcolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante , per il tramite del 
proprio organo interno competente per la speciica fase, invitare, se necessario, i concorrent a fornire chiariment in  
ordine al contenuto dei certicat, document e dichiarazioni presentat. .

14. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
La domanda  di  partecipazione  è  redaoa,  in  bollo,  preferibilmente  secondo  il  modello  predisposto  dalla  Stazione 
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Appaltante e contene tuoe le seguent informazioni  e dichiarazioni.  La  domanda di  partecipazione dovrà essere 
caricata a Sistema. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio,  
RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
Il concorrente dichiara il possesso dei requisit di partecipazione di cui ai punt 7.1, 7.2 e 7.3.
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente fornisce i  
dat identicatvi  (ragione  sociale,  codice  iscale,  sede)  e  il  ruolo  di  ciascuna  impresa  (mandataria/mandante;  
capoila/consorziata). 
Nel caso di consorzio di cooperatve e imprese artgiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 leo. b) e c) del  
Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i  
consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.

La domanda è soooscrioa con irma digitale:
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costtuit, dalla mandataria/capoila. 
- nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  non  ancora  costtuit,  da  tut i  sogget che  

costtuiranno il raggruppamento o consorzio;
- nel  caso di  aggregazioni  di  imprese aderent al  contraoo di  rete  si  fa riferimento alla disciplina prevista per i  

raggruppament temporanei di imprese, in quanto compatbile. In partcolare:
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivitt giuridica, ai sensi 

dell’art.  3,  comma  4-quater,  del  d.l.  10  febbraio  2009,  n.  5,  la  domanda  di  partecipazione  deve  essere 
soooscrioa dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettivitt giuridica , ai 
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere 
soooscrioa dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderent al  
contraoo di rete che partecipano alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 
comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisit di qualifcazione  riceiest per assumere la veste di 
mandataria, la domanda di partecipazione deve essere soooscrioa dall’impresa aderente alla rete che riveste 
la qualiica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costtuirsi, da 
ognuna delle imprese aderent al contraoo di rete che partecipa alla gara; 

- nel caso di consorzio di cooperatve e imprese artgiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 leo. b) e c)  
del Codice, la domanda è soooscrioa dal consorzio medesimo. 

Nel caso in cui il concorrente utlizzi la “domanda di partecipazione” messa a disposizione dall’Amministrazione essa 
deve essere predisposta e soooscrioa: 

- in  caso  di  RTI  e  Consorzi  ordinari  costtuit/costtuendi  da  ciascuno  dei  sogget che  costtuiscono  
/costtuiranno il raggruppamento o consorzio; 

- in caso di aggregazioni di rete dall’organo comune, dalla mandataria e da ognuna delle imprese aderent al  
contraoo di rete che partecipano alla gara; 

- nel caso di consorzio di cooperatve e imprese artgiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 leo.  
b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo e da ognuna delle imprese esecutrici. 

In tal caso il bollo è però dovuto: 
- in caso di RTI e consorzi ordinari costtuit/costtuendi solo dalla mandataria capogruppo;
- nel caso di consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2 leo. b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo; 
- nel caso di Aggregazioni di rete dall’organo comune/mandataria.

Il concorrente allega copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del 
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concorrente risult l’indicazione espressa dei poteri rappresentatvi conferit con la procura, la dichiarazione sosttutva  
resa dal procuratore/legale rappresentante soooscrioore aoestante la sussistenza dei poteri rappresentatvi risultant 
dalla visura]. 

Modalitt di pagamento del bollo 

La domanda di partecipazione dovrà essere presentata nel rispeoo di quanto stabilito dal DPR 642/1972 in ordine 
all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddeoa imposta del valore di Euro 16,00 dovrà avvenire  
mediante l’utlizzo del modello F23, con speciica indicazione:

- dei dat identicatvi del concorrente (campo 4: denominazione o ragione sociale, sede sociale, Prov., codice
iscale);
-  dei  dat identicatvi  della  stazione  appaltante  (campo  5:  Cioà  Metropolitana  di  Palermo,  Via  Maqueda,  100,  
Palermo, C.F. 80021470820);
- del codice ufcio o ente (campo 6: TX7);
- del codice tributo (campo 11: 456T);
-  della  descrizione del  pagamento (campo 12:  “Imposta  di  bollo – Gara CIG  77860736B2)  “Servizio di  copertura 
assicuratva RC Auto degli automezzi in dotazione alla Citt Metropolitana di Palermo ed Infortuni Conducente”.

A comprova del pagamento efetuato, il concorrente dovrt far pervenire alla Citt Metropolitana di Palermo entro 
il  termine di presentazione dell’oferta atraverso il  Sistema nell’apposita sezione “Domanda di partecipazione-
Comprova imposta di bollo” copia informatca dell’F23.

14.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastruoure e Trasport del 18  
luglio 2016 o successive modiiche messo a disposizione dalla Stazione Appaltante secondo quanto di seguito indicato. 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore
Il concorrente rende tuoe le informazioni richieste relatve alla procedura di appalto.
Parte II – Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tuoe le informazioni richieste mediante la compilazione delle part pertnent.
In caso di ricorso all’avvalimento si riceiede la compilazione della sezione C
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisit oggeoo di avvalimento.
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:
1) DGUE, a irma digitale dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III,  

alla parte IV, in relazione ai requisit oggeoo di avvalimento, e alla parte VI;
2) dichiarazione sosttutva  di  cui  all’art.  89,  comma 1  del  Codice,  soooscrioa  con irma digitale  da soggeoo 

munito di  idonei  poteri  dell’ausiliaria,  con la quale quest’ultma si  obbliga,  verso il  concorrente e verso la 
stazione appaltante, a meoere a disposizione, per tuoa la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 
carente il concorrente (conforme all’allegato ____);

3) dichiarazione sosttutva  di  cui  all’art.  89,  comma 7, del  Codice  soooscrioa  con irma digitale  da soggeoo 
munito di idonei poteri dell’ausiliaria con la quale quest’ultma aoesta di non partecipare alla gara in proprio o  
come associata o consorziata (conforme all’allegato ____);

4) originale soooscrioo digitalmente o copia autentca del contraoo di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si  
obbliga, nei confront del concorrente, a fornire i requisit e a meoere a disposizione le risorse necessarie, che  
devono essere deoagliatamente descrioe, per tuoa la durata dell’appalto. 
A tal ine il contraoo di avvalimento contene,  a pena di nullitt, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la 

Gara a procedura aperta ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., per Servizio di copertura assicurativa 
RCAuto  degli  automezzi  in  dotazione  alla  Città  Metropolitana  di  Palermo  ed  Infortuni 
Conducente 



22 di 32

speciicazione dei requisit fornit e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 
In caso di operatori economici ausiliari avent sede, residenza o domicilio nei paesi inserit nelle c.d. “black  
list”

5) dichiarazione  dell’ausiliaria soooscrioa  digitalmente del  possesso  dell’autorizzazione  in  corso  di  validità 
rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle inanze ai sensi (art. 37 del d.l.  
78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria soooscrioa digitalmente di aver presentato 
domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di 
autorizzazione inviata al Ministero.

In caso di ricorso al subappalto si riceiede la compilazione della sezione D
Il  concorrente,  pena  l’impossibilità  di  ricorrere  al  subappalto,  indica  l’elenco  delle  prestazioni  che  intende 
subappaltare con la relatva quota percentuale dell’importo complessivo del contraoo nonché, ai sensi dell’art. 105,  
comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappaltatori propost.
Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega:
1) DGUE, a irma digitale del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte 

III, sezioni A, C e D, e alla parte VI.

Parte III – Motvi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez. A-B-C-D).
Si ricorda che, ino all’aggiornamento del DGUE al decreto corretvo di cui al  d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56,  ciascun 
soggeto cee compila il DGUE allega una dichiarazione integratva in ordine al possesso dei requisit di all’art. 80,  
comma 5 leo. f-bis e f-ter del Codice – cfr. punto 14.3.1 n. 1 del presente Disciplinare.

Parte IV – Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tut i requisit richiest dai criteri di selezione barrando direoamente la sezione  
«α» ovvero compilando quanto segue: 

a) la  sezione A per dichiarare il  possesso del  requisito  relatvo all’idoneità  professionale  di  cui  par.  7.1 del 
presente disciplinare; 

b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relatvo alla capacità economico-inanziaria di cui al par.  
7.2 del presente disciplinare; 

c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relatvo alla capacità professionale e tecnica di cui al par.  
7.3 del presente disciplinare;

d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relatvo ai sistemi di garanzia della qualità e norme di  
gestone ambientale cui al par. 7.3 del presente disciplinare.

Parte VI – Diceiarazioni fnali 
Il concorrente rende tuoe le informazioni richieste mediante la compilazione delle part pertnent.

Il DGUE deve essere presentato e sotoscrito digitalmente :
- nel caso di raggruppament temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tut gli operatori economici che partecipano  

alla procedura in forma congiunta; 
- nel caso di aggregazioni  di  imprese di rete da ognuna delle imprese retste, se l’intera rete partecipa,  ovvero  

dall’organo comune e dalle singole imprese retste indicate;
- nel caso di consorzi cooperatvi, di consorzi artgiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziat per conto  

dei quali il consorzio concorre. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 5, leo. 
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l) del Codice, devono riferirsi anche ai sogget di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la  
società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

14.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO
14.3.1 Diceiarazioni integratve
Ciascun concorrente rende le seguent dichiarazioni, anche  ai sensi degli aro. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali:
1. ino all’aggiornamento del DGUE al decreto corretvo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017, n. 56, dichiara di non incorrere 

nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 leo. f-bis) e f-ter) del Codice;

In  caso  afermatvo,  fornire  informazioni  deoagliate,  speciicando  la  tpologia  di  illecito  e  le  misure  di 
autodisciplina adooate _______________________________

2. ino all’aggiornamento del DGUE al DL 135-2018, dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 
80, comma 5 leo. c-bis) e leo. c-ter) e del Codice;

In  caso  afermatvo,  fornire  informazioni  deoagliate,  speciicando  la  tpologia  di  illecito  e  le  misure  di 
autodisciplina adooate _______________________________

3. dichiara i dat identicatvi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice iscale, comune di residenza etc.) dei  
sogget di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dat ufciale o il pubblico registro da cui i  
medesimi possono essere ricavat in modo aggiornato alla data di presentazione dell’oferta;

4. dichiara remuneratva l’oferta  economica presentata  giacché per la  sua formulazione ha preso aoo e  tenuto  
conto:
a) delle  condizioni  contraouali  e  degli  oneri  compresi  quelli  eventuali  relatvi  in  materia  di  sicurezza,  di  

assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolt i  
servizi/fornitura;

b) di tuoe le circostanze generali, partcolari e locali, nessuna esclusa ed ecceouata, che possono avere infuito o  
infuire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla determinazione della propria oferta;

5. acceoa, senza condizione o riserva alcuna, tuoe le norme e disposizioni contenute nella documentazione gara; 

6. si impegna ad indicare alla stazione appaltante, entro 15 gg dall’afdamento dell’appalto, il nome del soggeoo  
referente unico per l’esecuzione del servizio che curerà direoamente tut i rapport con l’Amministrazione sia in  
fase di avvio del servizio sia di gestone (inclusa la gestone dei sinistri);

Per gli operatori economici avent sede, residenza o domicilio nei paesi inserit nelle c.d. “black list”
7.  dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010  

del Ministero dell’economia e delle inanze ai sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiara 
di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 e  allega copia 
conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero;

Per gli operatori economici non resident e privi di stabile organizzazione in Italia
8.  si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli artcoli 17, comma 2, e 53, comma 3  

del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante iscale, nelle  
forme di legge;

9.  indica i seguent dat: domicilio iscale , codice iscale, indica l’indirizzo PEC  oppure, solo in caso di concorrent 
avent sede in altri Stat membri, l’indirizzo di posta eleoronica ai ini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma  
5 del Codice; 

10.  aoesta di essere informato, ai sensi e per gli efet dell’art. 13 del  Regolamento UE n. 2016/679  relatvo alla 
protezione delle persone isiche con riguardo al traoamento dei dat personali, nonché alla libera circolazione di  
tali dat, che i dat personali raccolt saranno traoat, anche con strument informatci, esclusivamente nell’ambito  
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della presente gara, nonché dell’esistenza dei dirit di cui all’artcolo 7 del medesimo decreto legislatvo e di cui  
agli aro. da 15 a 23 del suddeoo Regolamento. 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventvo con contnuitt aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D.  
16 marzo 1942, n. 267
11.  indica,  ad  integrazione  di  quanto  indicato  nella  parte   III,  sez.  C,  leo.  d)  del  DGUE,  i  seguent estremi  del  

provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare ____ 
rilasciat dal  Tribunale  di  _______, nonché  dichiara  di  non  partecipare  alla  gara  quale  mandataria  di  un 
raggruppamento  temporaneo  di  imprese  e  che  le  altre  imprese  aderent al  raggruppamento  non  sono  
assoggeoate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

14.3.2 Documentazione a corredo
Il concorrente allega:
12. documento aoestante la garanzia provvisoria, con allegata dichiarazione di impegno di un ideiussore di cui all’art.  

93, comma 8 del Codice;

Per gli operatori economici cee presentano la cauzione provvisoria in misura ridota, ai sensi dell’art. 93, comma 7  
del Codice
13. copia conforme della certicazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustica la riduzione dell’importo 

della cauzione.

14.3.3 Documentazione e diceiarazioni ulteriori per i soggetti associat
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono soooscrioe secondo le modalità di cui al punto 14.1.
Per i raggruppament temporanei git costtuit
- copia  autentca  del  mandato  collettivo  irrevocabile con  rappresentanza  conferito  alla  mandataria  per  aoo 

pubblico o scrioura privata autentcata. 
-  dichiarazione in  cui  si  indica,  ai  sensi  dell’art.  48,  co  4 del  Codice,  le  part del  servizio/fornitura ,  ovvero la 

percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riunit o 
consorziat. 

Per i consorzi ordinari o GEIE git costtuit
- aoo costtutvo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentca, con indicazione del soggeoo designato quale 

capoila; 
- dichiarazione  in  cui  si  indica,  ai  sensi  dell’art.  48,  co  4  del  Codice,  le  part del  servizio/fornitura,  ovvero  la  

percentuale  in  caso  di  servizio/forniture  indivisibili,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici  
consorziat. 

Per i raggruppament temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costtuit
-  dichiarazione aoestante:

a. l’operatore  economico  al  quale,  in  caso  di  aggiudicazione,  sarà  conferito  mandato  speciale  con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppament 
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato colletvo speciale  
con rappresentanza all’impresa qualiicata come mandataria che stpulerà il contraoo in nome e per conto 
delle mandant/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le part del servizio/fornitura, ovvero la  
percentuale  in caso di  servizio/forniture  indivisibili,  che saranno eseguite dai  singoli  operatori  economici  
riunit o consorziat.

Per le aggregazioni di imprese aderent al contrato di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di  
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rappresentanza e soggettivitt giuridica
- copia  autentca  o  copia  conforme  del  contrato  di  rete, redaoo  per  aoo  pubblico  o  scrioura  privata 

autentcata, ovvero per aoo irmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione  
dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

- dichiarazione, soooscrioa dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la rete  
concorre; 

- dichiarazione  che  indichi  le  part del  servizio  o  della  fornitura,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di  
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregat in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderent al contrato di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di  
rappresentanza ma è priva di soggettivitt giuridica

- copia autentca del contraoo di rete, redaoo per aoo pubblico o scrioura privata autentcata, ovvero per aoo 
irmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato colletvo irrevocabile con  
rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il  contraoo di rete sia stato redaoo con mera  
irma digitale non autentcata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contraoo di rete non può 
ritenersi  sufciente  e  sarà  obbligatorio  conferire  un  nuovo  mandato  nella  forma  della  scrioura  privata  
autentcata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- dichiarazione  che  indichi  le  part del  servizio  o  della  fornitura,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di  
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregat in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderent al contrato di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere  
di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisit di  
qualifcazione riceiest, partecipa nelle forme del RTI costtuito o costtuendo:

- in caso di RTI costtuito: copia autentca del contraoo di rete, redaoo per aoo pubblico o scrioura privata  
autentcata  ovvero per  aoo irmato  digitalmente  a  norma dell’art.  25  del  d.lgs.  82/2005  con allegato il  
mandato  colletvo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla  mandataria,  recante  l’indicazione  del  
soggeoo designato quale mandatario e delle part del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in  
caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregat in rete;  
qualora il contraoo di rete sia stato redaoo con mera irma digitale non autentcata ai sensi dell’art. 24 del  
d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’aoo pubblico o della scrioura privata autentcata, anche ai  
sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- in caso di RTI costtuendo: copia autentca del contraoo di rete, redaoo per aoo pubblico o scrioura privata 
autentcata,  ovvero per aoo irmato digitalmente a norma dell’art.  25 del  d.lgs.  82/2005, con allegate le 
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contraoo di rete, aoestant:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o  
funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppament  
temporanei;

c. le part del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che  
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregat in rete.

Il mandato colletvo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrioura privata.
Qualora il contraoo di rete sia stato redaoo con mera irma digitale non autentcata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs.  
82/2005,  il  mandato dovrà avere  la  forma dell’aoo pubblico  o  della  scrioura privata  autentcata,  anche ai  sensi  
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

15. CONTENUTO DELLA OFFERTA ECONOMICA

Con riferimento alla presente procedura il  concorrente  dovrà inviare e fare pervenire alla Cioà Metropolitana di  
Palermo aoraverso il Sistema, a pena di esclusione, 
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 un’Offerta economica  secondo la procedura e le modalità che seguono inserendo nell’apposita sezione del  
Sistema i valori richiest con modalità solo in cifre; tali valori verranno riportat su una dichiarazione d’oferta  
generata dal Sistema in formato .pdf “Oferta economica”, cee il concorrente dovrt inviare e fare pervenire 
a Citt Metropolitana di Palermo atraverso il Sistema dopo averla: im scaricata e salvata sul proprio PC; iim  
sotoscrita digitalmente;

 il documento denominato “Elenco mezzi-Premio per singolo veicolo” con l'indicazione del valore del premio 
annuo  per  ciascun  veicolo  assicurato  cee  il  concorrente  dovrt  inviare  e  far  pervenire  alla  Citt 
Metropolitana di Palermo atraverso il Sistema nell’apposita sezione “Premio per singolo ieicolo”  dopo 
averlo:  im  scaricato  e  saliato  sul  proprio  PC;  iim  compilato;  iiim  trasformato  in  fle  .pdf;  iim  sotoscrito  
digitalmente.

In caso di discordanza dell’ammontare dell’oferta indicata nei due document sopra indicat sarà scelta quella più  
conveniente per la Cioà Metropolitana di Palermo.

Verranno prese in considerazione ino a tre cifre decimali.
Qualora il concorrente inserisca valori con un numero maggiore di decimali, tali valori saranno arrotondat dal Sistema  
per difeoo se la quarta cifra è compresa tra 0 e 4, e per eccesso se la quarta cifra è compresa tra 5 e 9. Ad esempio: •  
12,2414 verrà arrotondato a 12,241; • 12,2457 verrà arrotondato a 12,246].

L’oferta  economica, a  pena  di  esclusione,  è  soooscrioa  con  irma  digitale  con  le  modalità  indicate  per  la 
soooscrizione della domanda di cui ai paragrai 14.1. 
Sono inammissibili ribassi percentuali del 100% l’importo a base d’asta.

16. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Il Contraoo è  aggiudicato in base al criterio dell’oferta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del  
minor  prezzo,  ai  sensi  dell’art.  95,  commi  2,  4  e  5,  del  Codice,  in  quanto  traoasi  di  servizi  con  caraoeristche 
standardizzate  che  prevedono la  presenza  di  element uniformi  e  predeterminat e  pertanto  non  si  intravedono  
element essenziali,  sopraouoo  dal  punto  di  vista  qualitatvo,  per  i  quali  atvare  un  confronto  compettvo  tra  
concorrent. 
La stazione appaltante, ai sensi dell'art. 97, comma 8, del D.lgs 50/2016, intende avvalersi dell’esclusione automatca  
dalla gara delle oferte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai  
sensi del comma 2 dello stesso artcolo.

17. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La procedura di  aggiudicazione sarà aperta  il  giorno  12/03/2019, con inizio  alle  ore 9:30 dal  Seggio di  gara che 
procederà, in seduta pubblica, operando aoraverso il Sistema, allo svolgimento delle seguent atvità:

a)  la veriica della ricezione delle oferte tempestvamente presentate. La tempestvità della ricezione delle oferte e 
che le stesse oferte siano composte di  Documentazione amministratva,  e  Offerta economica], (salva, in ogni 
caso, la veriica del contenuto di ciascun documento presentato) è riscontrata dalla presenza a Sistema delle  
oferte medesime in quanto, come meglio stabilito nei precedent paragrai, le eventuali oferte intempestve ed  
incomplete (ovvero, manchevoli di una o più part necessarie ed obbligatorie) non sono acceoate dal Sistema  
medesimo e dunque nessuna oferta è presente a Sistema; 

b) nel caso in cui siano state presentate almeno 5 oferte, al sorteggio automatco tra i criteri da applicare ai ini del 
calcolo della soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 2, leoere a), b),  c),  d) ed e) del d. lgs. n. 50/2016 e  
all’ulteriore estrazione del coefciente di cui alla precedente leoera e) dello stesso artcolo.
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Si precisa che il calcolo della soglia di anomalia, mediante l’applicazione dei criteri di calcolo di cui all’art.  97  
comma 2 del D.  Lgs.  50/2016, di cui sopra, sarà efeouato solo ove il  numero delle oferte valide sia pari o  
superiore a cinque; resta salva in ogni caso la facoltà di valutare la congruità delle oferte che appaiano in base ad  
element speciici anormalmente basse, ai sensi dell’art. 97, comma 6, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.  ;

c) successivamente il Seggio di gara procederà aoraverso il Sistema alla apertura delle oferte presentate e, quindi, 
ad  accedere  all’area  contenente  la  “Documentazione  amministratva” di  ciascuna  singola  oferta  presentata, 
mentre le Offerte economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a Sistema e, quindi, il relatvo contenuto non 
sarà visibile né al Seggio di gara, né alla Cioà Metropolitana di Palermo, né alla Consip S.p.A., né ai concorrent, né  
a terzi; pertanto, il Sistema consentrà l’accesso alla Documentazione amministratva e il Seggio di gara deputato 
all’esame della documentazione amministratva procederà alla veriica della presenza dei document richiest ed  
ivi contenut.

d) veriicare la conformità della documentazione amministratva a quanto richiesto nel presente disciplinare;

e) atvare la procedura di soccorso istruoorio di cui al precedente punto 13;

f) redigere apposito verbale relatvo alle atvità svolte;

g) adooare il  provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo 
altresì agli adempiment di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

Si precisa che alla prima seduta pubblica (ed alle successive sedute pubbliche di apertura delle oferte tecniche ed  
economiche)  potrà  assistere  ogni  concorrente  collegandosi  da  remoto  al  Sistema  tramite  propria  infrastruoura  
informatca. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli oferent, in  
qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tut i document complementari o parte di essi, qualora  
questo sia necessario per assicurare il correoo svolgimento della procedura. 

N.B: la stazione appaltante procede alla suddeta verifica in tut i casi in cui sorgono fondat dubbi, sulla veridicità  
delle dichiarazioni sosttutve (DGUE e altre dichiarazioni integratvee, rese dai concorrent in merito al possesso dei  
requisit generali e speciali.

18. APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ECONOMICHE

Una volta efeouato il controllo della documentazione amministratva il Seggio di gara, in seduta aperta al pubblico, la 
cui data sarà comunicata ai concorrent ammessi,  procederà   allo sblocco e all’apertura  delle oferte economiche 
rendendo visibili i ribassi percentuali ofert sull’importo totale a base di gara pari al premio da pagare.

Qualora individui oferte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 2 del Codice, e in ogni altro caso  
in cui, in base a element speciici, l’oferta appaia anormalmente bassa, il seggio di gara, chiude la seduta pubblica  
dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo punto.

In caso di parità in graduatoria, si procederà immediatamente al sorteggio.
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19. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presuppost di cui all’art. 97, comma 2 del Codice, e in ogni altro caso in cui,  in base a element  
speciici,  l’oferta  appaia  anormalmente  bassa,  il  RUP,  avvalendosi,  se  ritenuto  necessario,  di  una  commissione  
costtuita ad hoc, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle oferte che appaiono anormalmente  
basse.

Si procede a veriicare la prima migliore oferta anormalmente bassa. Qualora tale oferta risult anomala, si procede  
con le  stesse  modalità  nei  confront delle  successive  oferte,  ino ad individuare la  migliore  oferta  ritenuta non  
anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla veriica di  congruità di tuoe le 
oferte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscrioo al concorrente la presentazione, per iscrioo, delle spiegazioni, se del caso indicando le  
component speciiche dell’oferta ritenute anomale.

A tal ine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con il supporto della commissione se nominata, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’oferente  
e,  ove le ritenga non sufcient ad escludere l’anomalia,  può chiedere,  anche mediante audizione orale,  ulteriori  
chiariment, assegnando un termine massimo per il riscontro. 

Il RUP esclude, ai sensi degli artcoli 59, comma 3 leo. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le oferte che, in base all’esame  
degli element fornit con le spiegazioni risultno, nel complesso, inafdabili e procede ai sensi del seguente artcolo 23.

La  stazione  appaltante,  ai  sensi  dell'art.  97,  comma  8,  del  D.lgs  50/2016,  intende  avvalersi  dell’esclusione  
automatca  dalla  gara  delle  oferte  cee  presentano  una  percentuale  di  ribasso  pari  o  superiore  alla  soglia  di 
anomalia individuata ai sensi del comma 2 dello stesso artcolo.

20. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra il Seggio di gara – o il RUP, qualora vi sia stata veriica di congruità delle oferte  
anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore oferta,  
chiudendo le  operazioni  di  gara  e  trasmeoendo al  RUP tut gli  at e document della  gara  ai  ini  dei  successivi  
adempiment.

Qualora nessuna oferta risult conveniente o idonea in relazione all’oggeoo del contraoo, la stazione appaltante si  
riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.

La veriica dei requisit generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’oferente cui la stazione  
appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

Prima dell’aggiudicazione, l’Amministrazione, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al concorrente cui ha  
deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i document di cui all’art. 86 del Codice, ai ini della prova dell’assenza dei  
motvi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispeoo dei  
criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice.

L’Amministrazione, previa veriica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli aro. 32, comma 5 e  
33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efcace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positvo della veriica del possesso  
dei requisit prescrit.

In caso di esito negatvo delle veriiche, l’Amministrazione procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione  
all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. L’Amministrazione aggiudicherà, quindi,  al  secondo  
graduato procedendo altresì, alle veriiche nei termini sopra indicat.
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Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto  
nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra det, scorrendo la graduatoria.

La  stpulazione  del  contraoo  è  subordinata  al  positvo  esito  delle  procedure  previste  dalla  normatva  vigente  in  
materia di looa alla maia, faoo salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 
159/2011.

Ai  sensi  dell’art.  93,  commi  6  e  9  del  Codice,  la  garanzia  provvisoria  verrà  svincolata,  all’aggiudicatario,  
automatcamente al momento della stpula del contraoo; agli altri concorrent, verrà svincolata tempestvamente e 
comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previst dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dat, la stazione  
appaltante procede alla stpula del contraoo anche in assenza di dell’informatva antmaia, salvo il successivo recesso 
dal contraoo laddove siano successivamente accertat element relatvi a tentatvi di iniltrazione maiosa di cui all’art.  
92, comma 4 del d.lgs. 159/2011.

Il  contraoo,  ai  sensi  dell’art.  32,  comma 9  del  Codice,  non  potrà  essere  stpulato  prima  di  35  giorni  dall’invio 
dell’ultma delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stpula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efcacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32,  comma 8 del 
Codice, salvo il diferimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

All’aoo della stpulazione del contraoo, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia deinitva da calcolare sull’importo  
contraouale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice.

Il contraoo sarà stpulato in modalità eleoronica, in forma pubblica amministratva a cura dell'Ufciale rogante .

Il contraoo è soggeoo agli obblighi in tema di tracciabilità dei fussi inanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i sogget che hanno 
partecipato alla procedura di gara, risultant dalla relatva graduatoria, al  ine di stpulare un nuovo contraoo per  
l’afdamento dell’esecuzione o del completamento del servizio/fornitura.

Le spese relatve alla  pubblicazione del  bando e dell’avviso sui  risultat della procedura di  afdamento,  ai  sensi 
dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario 
e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

L’importo  presunto  delle  spese  di  pubblicazione  è  pari  a  €  320,86.  La  stazione  appaltante  comunicherà 
all’aggiudicatario l’importo efetvo delle suddeoe spese, nonché le relatve modalità di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario ancee tute le spese  contraouali, gli oneri iscali quali imposte e tasse - ivi comprese 
quelle di registro ove dovute - relatve alla stpulazione del contraoo. 

Ai  sensi  dell’art.  105,  comma  2,  del  Codice  l’afdatario  comunica,  per  ogni  sub-contraoo  che  non  costtuisce 
subappalto,  l’importo  e  l’oggeoo  del  medesimo,  nonché  il  nome  del  sub-contraente,  prima  dell’inizio  della  
prestazione.
L’afdatario deposita, prima o contestualmente alla soooscrizione del contraoo di appalto, i contrat contnuatvi di  
cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, leo. c bis) del Codice.

21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivant dal contraoo è competente il  Foro di Palermo , rimanendo espressamente esclusa la 
compromissione in arbitri. 
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22. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art.  13 del Regolamento UE n. 2016/679 relatvo alla protezione delle persone isiche con riguardo al 
traoamento dei dat personali,  nonché alla libera circolazione di  tali  dat (nel seguito anche “Regolamento UE” o  
“GDPR”), l’Amministrazione fornisce le seguent informazioni sul traoamento dei dat personali.
Finalitt del tratamento
- I dat fornit dai concorrent vengono raccolt e traoat dall’Amministrazione per veriicare la sussistenza dei requi -

sit  richiest dalla  legge ai ini della partecipazione alla gara e, in partcolare, ai ini della veriica delle capacità  
amministratve e tecnico-economiche di tali sogget, nonché ai ini dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi  
obblighi di legge derivant dalla normatva in materia di appalt e contraoualistca pubblica; 

- I dat fornit dal concorrente aggiudicatario vengono acquisit dall’Amministrazione ai ini della stpula del Con -
traoo ne, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestone ed esecuzione eco -
nomica ed amministratva della Convenzione stessa. 

- Tut i dat acquisit dall’Amministrazione potranno essere traoat anche per ini di studio e statstci nel rispeoo e  
delle norme previste dal Regolamento UE.

Base giuridica e natura del conferimento
Il Concorrente è tenuto a fornire i dat all’Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivant dalla normatva in  
materia  di  appalt e  contraoualistca  pubblica.  Il  riiuto  di  fornire  i  dat richiest dall’Amministrazione  potrebbe  
determinare, a seconda dei  casi,  l’impossibilità di  ammeoere il  concorrente alla partecipazione alla gara o la sua  
esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stpulare il contraoo. 
Natura dei dat tratat
I dat oggeoo di traoamento per le inalità sopra speciicate, sono della seguente natura: i) dat personali comuni (es.  
anagraici e di contaoo); ii)  dat relatvi a condanne penali e a reat (cd. “giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE,  
limitatamente  al  solo  scopo  di  valutare  il  possesso  dei  requisit e  delle  qualità  previst dalla  vigente  normatva  
applicabile ai ini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiest i dat rientrant  
nelle “categorie partcolari di dat personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 Regolamento UE. 
 Modalitt del tratamento dei dat
Il  traoamento dei  dat verrà  efeouato dall’Amministrazione in modo da garantrne la  sicurezza e la  riservatezza  
necessarie e potrà essere aouato mediante strument manuali, cartacei, informatci e telematci idonei a traoare i dat 
nel rispeoo delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE.
Ambito di comunicazione e di difusione dei dat
I dat potranno essere:
 traoat dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara e l’esecuzione del Contraoo, dal  

personale di  altri  ufci della medesima che svolgono atvità inerent, nonché dagli  ufci che si  occupano di  
atvità per ini di studio e statstci;

 comunicat a collaboratori autonomi, professionist, consulent, che prestno atvità di consulenza o assistenza  
all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed all’esecuzione del Contraoo, anche per l’eventuale  
tutela in giudizio, o per studi di seoore o ini statstci;

 comunicat ad eventuali  sogget esterni,  facent parte delle Commissioni  di  aggiudicazione e di collaudo che  
verranno di volta in volta costtuite;

 comunicat ad altri concorrent che facciano richiesta di accesso ai document di gara nei limit consentt ai sensi  
della legge 7 agosto 1990, n. 241;

 comunicat all’Autorità Nazionale Antcorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione AVCP n. 1  
del 10/01/2008.

Il  nominatvo del  concorrente aggiudicatario della gara ed il  prezzo di aggiudicazione dell’appalto,  saranno difusi 
tramite il sito internet etp://www.citametropolitana.pa.it/. Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di 
legge che impongono la trasparenza amministratva (art. 1, comma 16, leo. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs.  
n. 33/2012; nonché art. 29 D. Lgs. n. 50/2016), il concorrente/contraente prende aoo ed acconsente a che i dat e la  
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documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicat e difusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito 
internet hop://www.cioametropolitana.pa.it/ , sezione “Trasparenza”. 
I dat potrebbero essere trasferit ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di legge; in tal caso  
il trasferimento avverrà nel rispeoo delle prescrizioni del Regolamento UE.
Periodo di conservazione dei dat
Il  periodo di conservazione dei  dat è di  10 anni  dalla conclusione dell’esecuzione del  Contraoo, in  ragione delle 
potenziali azioni legali  esercitabili.  Inoltre, i dat potranno essere conservat, anche in forma  aggregata, per ini di 
studio o statstci nel rispeoo degli aro. 89 del Regolamento UE.
Processo decisionale automatzzato
Nell’ambito della fase di gara, non è presente alcun processo decisionale automatzzato.
Diritti del concorrente  /  interessato  
Per “interessato” si intende qualsiasi persona isica i cui dat sono trasferit dal concorrente all’Amministrazione. 
All'interessato vengono riconosciut i dirit di cui agli aro. da 15 a 23 del Regolamento UE. In partcolare, l’interessato  
ha il  dirioo di:  ie ooenere,  in  qualunque momento la conferma che sia o meno in  corso un traoamento di  dat 
personali che lo riguardano; iie il dirioo di accesso ai propri dat personali per conoscere: la inalità del traoamento, la  
categoria di dat traoat, i destnatari o le categorie di destnatari cui i dat sono o saranno comunicat, il periodo di  
conservazione degli stessi o i criteri utlizzat per determinare tale periodo; iiie il dirioo di chiedere, e nel caso ooenere, 
la retica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del traoamento e, inine, può opporsi, per motvi  
legitmi, al loro traoamento;  ive il dirioo alla portabilità dei dat che sarà applicabile nei limit di cui all’art. 20 del  
regolamento UE. 
Se in caso di esercizio del dirioo di accesso e dei dirit connessi, la risposta all'istanza non perviene nei termini di legge  
e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri dirit innanzi all 'autorità giudiziaria  o rivolgendosi al 
Garante per la protezione dei dat personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione. 
Titolare del tratamento e Responsabile della Protezione dei dat
Titolare del traoamento è il Sindaco Metropolitano pro tempore che ha provveduto a nominare Responsabili della  
protezione dei dat i Direoori delle Direzioni in cui si artcola l’Ente.
Qualsiasi richiesta in merito al traoamento dei dat personali conferit e all'esercizio dei dirit dovrà essere indirizzata  
al Responsabile della Protezione dei dat (DPO) m.zingale@cioametropolitana.it 
Consenso al tratamento dei dat personali
Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’oferta e/o la soooscrizione del Contraoo, il legale  
rappresentante  pro  tempore  del  Concorrente/aggiudicatario  prende  aoo  ed  acconsente  espressamente  al  
traoamento come sopra deinito dei dat personali , anche giudiziari, che lo riguardano.
Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informatva e di consenso, ove necessario, nei confront delle  
persone isiche (Interessat) di cui sono fornit dat personali nell’ambito della procedura di afdamento, per quanto  
concerne il traoamento dei loro Dat personali, anche giudiziari, da parte dell’Amministrazione per le inalità sopra  
descrioe.

23. REGOLE DI CONDOTTA PER L’UTILIZZAZIONE DEL SISTEMA

I concorrent e, comunque, tut gli utent del Sistema sono tenut ad utlizzare il Sistema stesso secondo buona fede  
ed esclusivamente per le  inalità  consentte e sopra speciicate,  e sono altresì  responsabili  per le  violazioni  delle  
disposizioni di legge e regolamentari, in materia di acquist di beni e servizi della Pubblica Amministrazione e per  
qualunque genere di illecito amministratvo, civile o penale.
I concorrent e, comunque, tut gli utent del Sistema si obbligano a porre in essere tuoe le condooe necessarie ad  
evitare che aoraverso il Sistema si aouino turbatve nel correoo svolgimento delle procedure di gara con partcolare  
riferimento a condooe quali,  a  ttolo esempliicatvo e non esaustvo:  la  turbatva d’asta,  le  oferte fantasma,  gli  
accordi di cartello.
In  caso  di  inosservanza  di  quanto  sopra,  l’Amministrazione  segnalerà  il  faoo  all’autorità  giudiziaria,  all’Autorità  
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Nazionale  Antcorruzione,  all’Osservatorio  sui  contrat pubblici  di  lavori,  forniture  e  servizi  per  gli  opportuni  
provvediment di competenza.
Salvo il caso di dolo o colpa grave, Consip S.p.A. e il Gestore del Sistema non saranno in alcun caso ritenut responsabili  
per qualunque genere di danno, direoo o indireoo, per lucro cessante o danno emergente, che dovessero subire gli  
utent del Sistema, e, comunque, i concorrent e le Amministrazioni o terzi a causa o comunque in connessione con  
l’accesso, l’utlizzo, il mancato utlizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento del Sistema e dei servizi dallo  
stesso ofert. 
Tut i contenut del sito www.acquistnretepa.it e, in generale, i servizi relatvi al Sistema, fornit dal MEF, dalla Consip  
S.p.A. e dal Gestore del Sistema sono resi disponibili e prestat così come risultano dal suddeoo sito e dal Sistema.  
Il  MEF,  la  Consip  S.p.A.  ed  il  Gestore  del  Sistema  non  garantscono  la  rispondenza  del  contenuto  del  sito  
www.acquistnretepa.it  ed  in  generale  di  tut i  servizi  ofert dal  Sistema alle  esigenze,  necessità  o  aspeoatve,  
espresse o implicite, degli altri utent del Sistema. 
La Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema, non assumono alcuna responsabilità nei confront delle Amministrazioni per  
qualsiasi inadempimento dei Fornitori e per qualunque danno di qualsiasi natura da essi provocato. 
Con la Registrazione e la presentazione dell’oferta, i concorrent manlevano e tengono indenne il MEF, la Consip  
S.p.A.,  l’Amministrazione  ed  il  Gestore  del  Sistema,  risarcendo  qualunque  pregiudizio,  danno,  costo  e  onere  di  
qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese legali, che dovessero essere soferte da quest ultmi e/o da terzi, a  
causa di violazioni delle regole contenute nel presente Disciplinare di gara, dei relatvi allegat, di un utlizzo scorreoo 
od improprio del Sistema o dalla violazione della normatva vigente.  
A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari e di irregolarità nell’utlizzo del Sistema da  
parte dei concorrent, oltre a quanto previsto nelle altre part del presente Disciplinare di gara, il MEF, la Consip S.p.A.,  
l’Amministrazione ed il Gestore del Sistema, ciascuno per quanto di rispetva competenza, si riservano il dirioo di  
agire per il risarcimento dei danni, diret e indiret, patrimoniali e di immagine, eventualmente subit. 
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